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PREFACIO A SEGUNDA EDICAO

O estabelecimento de diretrizes, padroes e normas constitui-se
em agio fundamental para garantir a localiza¢io e a recuperagao do
conhecimento produzido e registrado nos diversos suportes de infor-

— A . . A . . A . 7
magdo. No Ambito da comunidade académica, essa importincia ¢é re-
conhecida principalmente por ser a Universidade Jocus permanente de
produgio cientifica.

Na Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UER]), as teses e
dissertagdes, oriundas de 53 programas de pds-graduagio em niveis de
mestrado e doutorado, primam pela qualidade do conteddo e da estru-
tura de apresentagio, elementos imprescindiveis para a exceléncia da
produgio cientifica gerada institucionalmente. Entretanto, organizar
essa estrutura e padronizar a apresentagao s3o processos que requerem
atualizagdo constante diante das novas Tecnologias de Informagao e
Comunicagio (TICs), da produgio de informagio que utiliza esses re-
cursos e da atualizagao das normas da Associa¢io Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT).

Em 2007, foi publicada a primeira edi¢ao do Roteiro para apre-
sentacdo das teses e dissertacoes da Universidade do Estado do Rio de Ja-
neiro, nas versdes impressa e digital, com o objetivo de padronizar a
apresentacao das teses e dissertacdes e orientar os discentes na elabo-
ragao de seus trabalhos académicos. Essa edigao foi organizada pelas
bibliotecdrias da Rede Sirius Simone Faury Dib, como coordenadora
da publica¢ao, Maria Cristina Zennaro, Maria Luisa Lamy M. Savas-
tano, Neusa Cardim da Silva, Rosangela G. da C. Barroso, Therezinha
Neves Rodrigues, Vera Lucia S. Soeiro e pela professora da Faculdade
de Educa¢io Edil Vasconcelos de Paiva.

A segunda edigao, revisada, ampliada e atualizada, tem como or-
ganizadoras as bibliotecdrias do Nicleo de Processos Técnicos da Rede
Sirius (NProtec) Simone Faury Dib e Neusa Cardim da Silva. Como
colaboradoras, a bibliotecdria Kalina Rita Oliveira da Silva, da biblio-
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teca B do Centro Biomédico, e a bibliotecdria Rosane Lopes Machado

(NProtec).

Assim como a primeira edi¢do, esta se baseia nas normas da
ABNT. No entanto, em alguns casos, foram feitas adaptacoes, necessd-
rias para atender aos novos suportes e midias para registro da informa-
¢ao e as demandas daqueles que efetivamente os utilizam.

Na atual edicio, foram feitos acréscimos em funcao da atualizacio
das normas oficiais e das sugestoes de bibliotecdrios, docentes e
discentes. Da mesma forma, aprimorou-se a reda¢io, com o intuito
de esclarecer ddvidas. Foram também incluidos outros exemplos,
atendendo as solicitagdes do publico-alvo. Ressalta-se que, no caso dos
exemplos e citagbes diretas, foi mantida a grafia da data em que foram
publicados. Espera-se que este instrumento continue cumprindo sua
fungdo de orientar a comunidade académica na prética da produgao de
documentos padronizados e normalizados.

Registram-se os agradecimentos a sub-reitora de pés-graduagio,
professora doutora Ménica C. P. Lavalle Heilbron, a ex-diretora da
Rede Sirius, bibliotecdria Regina Helena M. T. Amato, 4 atual diretora,
bibliotecdria Rosangela Aguiar Salles, 4 atual coordenadora do NProtec,
bibliotecdria Leila Cristina Rodrigues de Andrade e ao professor doutor
Italo Moriconi, pela orientagao e assessoria editorial.

Em especial, agradecemos as duas ex-coordenadoras do NProtec,
bibliotecdria Christina T. R. Bottari, que incentivou e possibilitou a
elaboragao da primeira edi¢do, em 2007, e bibliotecdria Rosane Lopes
Machado que, na sua gestao (2008-2011), nio mediu esforgos para
que a segunda edi¢ao se concretizasse.

E, finalmente, a todos os bibliotecdrios, docentes e discentes que
contribuiram com sugestoes e criticas para o aperfeicoamento deste
Roterro.

As organizadoras


user
Texto digitado


1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Sao as regras que definem como a parte gréfica do documento
deve ser apresentada, incluindo as ilustragoes, as equagdes e as abrevia-
turas e siglas que porventura existam.

1.1 Apresentagao grafica

E a forma de organizar fisica e visualmente o trabalho, conside-
rando-se a estrutura, o formato, o uso de fontes e a paginagao.

A apresentagio grifica das teses ou dissertagoes deve obedecer aos
seguintes critérios:

a) formato do papel: A4 (21 cm x 29,7 cm). Na apresentagao de
ilustra¢des, em dimensdes maiores do que o A4, como no caso
de mapas, deve-se utilizar o formato A3 (42 cm x 29,7 cm)
dobrado. Recomenda-se a utilizagao de papel branco ou reci-
clado;

b) orientagdo: retrato para o texto e paisagem para ilustragoes e
tabelas que requeiram largura maior;

c) margens: esquerda e superior: 3 cm,
direita e inferior: 2 cm; (Figura 1)

d) alinhamento: justificado no corpo do texto. As notas de roda-
pé e as referéncias serdo alinhadas a esquerda, assim como o ti-
tulo, a legenda, as notas e as fontes das ilustragoes, obedecendo
aos limites da ilustragdo. As folhas pré-textuais e pds-textuais
tém alinhamento préprio;

e) paragrafo: usar a tabulagdo-padrao (1,25 cm), a partir da mar-
gem esquerda da folha. Em caso de haver alineas, estas iniciam
a 2,5 cm da margem esquerda da folha. Se houver subalineas,
acrescentar o recuo de 1,25 cm em relagao a alinea.
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Lista de ilustracdes

Figura 1 — Margens no anverso da folha

1
1
3em 1 2Zem
+—», l—p

Fonte: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011.
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f) espagamento:
— antes e depois: 0 pt;

— entrelinhas: espaco um e meio (1,5), uniformemente, no tra-
balho académico;
espaco simples (1), para cita¢des longas (com mais de trés
linhas), notas de rodapé, referéncias, ficha catalogréfica, re-
sumos e informacoes relativas a natureza do trabalho. O
mesmo espagamento se aplica as legendas, notas e fontes das
ilustracoes e tabelas;

Os titulos das secdes e subse¢oes devem ser separados do texto
que os precede ou que os sucede por duas linhas em branco
com espagamento de um e meio (1,5).

g) fonte:
— tipo: Times New Roman (TNR) ou Arial;
— estilo: normal;
— tamanho: corpo 14 para capa e lombada;
corpo 12 para o restante do trabalho académico;

corpo 10 para ficha catalogrifica, citagdes longas, notas de
rodapé, legendas, notas e fontes das ilustragoes e das tabelas;

— cor: preta e, se necessdrio, em cores para ilustragées;

h) digitacao: os elementos pré-textuais devem ser digitados apenas
noanverso das folhas, exceto na folha de rosto, que deverd con-
ter, no verso, ficha catalogrifica e autorizagao do autor para a
reproducao do trabalho;
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i) pagina¢ao: todas as folhas do trabalho, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas, exceto o verso, que contém a ficha
catalogréfica. Entretanto, a numeragao serd colocada somen-
te a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
ardbicos, na borda superior direita da folha. Caso o trabalho
seja apresentado em mais de um volume, serd mantida uma
tinica sequéncia de numeragio do primeiro ao tltimo volume.
Havendo glossdrio, apéndice, anexo e/ou indice, suas folhas
devem ser numeradas continuamente, dando seguimento a
numeragio do texto principal.

A Norma Brasileira (NBR) 14724 recomenda que os elemen-
tos textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso e no
verso das folhas. Ao adotar essa recomendacao, devem-se se-
guir as orienta¢des da norma no que se refere as margens e
a paginagdo, que sao alteradas com a utilizagao do verso da
folha. E importante destacar que essas orientagdes se aplicam

is versoes impressa e digital (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2011).

1.2 Abreviaturas e siglas

Sao utilizadas com o objetivo de se evitar a repeti¢ao de palavras ou de
expressoes que aparecem com frequéncia no texto.

Quando as abreviaturas ou siglas forem citadas no texto pela
primeira vez, devem aparecer entre parénteses apds o seu significado
por extenso.

Exemplo:

A Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UER]) integra o
consércio da Biblioteca Digital Brasileira de Teses e Dissertacoes
(BDTD). Assim, a UER] faz parte da BDTD nacional, coorde-
nada pelo Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecno-

logia (IBICT).
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1.3 Equagoes e férmulas

As equagoes e férmulas devem aparecer destacadas no texto, ali-
nhadas na margem esquerda, numeradas em algarismos ardbicos, estes
alinhados na margem direita e entre parénteses. Caso haja apenas uma
ocorréncia, esta nio deve ser numerada.

No corpo do texto, quando for necessdrio, pode-se utilizar uma
entrelinha maior que comporte expoentes, indices e outros componentes.

E permitido o uso de editores préprios para a apresentacao das
equagoes e férmulas.

Exemplo:

1 g
93=——g D°D F" +2¢ [F° F° 10
Y- 8 43 [ ol (10)

pot

1.4 Ilustragoes

Tém por objetivo exemplificar e/ou esclarecer o assunto que estd
sendo abordado. Assim, deve-se evitar o uso de ilustragdes que nao te-
nham sido objeto do trabalho.

Consideram-se ilustragoes: desenhos, quadros, esquemas, fluxo-
gramas, graficos, mapas, fotografias, organogramas e outros.

Aspectos a serem observados quanto as ilustragoes:
a) identifica¢ao:

— tipo de ilustragdo (primeira letra em maitscula), seguido de
seu respectivo nimero, em algarismo ardbico, ordenado se-
quencialmente;

— titulo: breve e objetivo;

— legenda: texto explicativo, se necessdrio;
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— nota: informacoes adicionais, se houver;

— fonte: dados informando a origem da ilustragao. Nesse caso,
incluir autor, data e pdgina, sem parénteses, mas em forma
de citagdo, devendo essa informago aparecer completa nas
Referéncias. Quando a ilustragao for do autor da tese ou dis-
sertagdo, incluir na fonte essa informagao seguida do ano de
sua elaboracio;

Exemplo:
|Fonte: O autor, 2009.

b) apresentacio grafica:

— utilizar travessao para separar a numeragao da ilustragao de
seu titulo, os dois-pontos para separar a legenda, a nota e
a fonte das informagoes relativas a ilustragio; usar o ponto
final apés a legenda, a nota e a fonte;

— quando as ilustra¢des forem impressas no sentido horizontal,
a paginagio das folhas deve aparecer na mesma localizagao
das outras folhas do trabalho;

— a indicagdo das ilustragdes no texto pode ocorrer de duas for-
mas: como parte dele ou ao seu final, entre parénteses;

Exemplos:
Inserida no texto: A Figura 6 apresenta o esquema de
funcionamento da BDTD.

No final do texto: No esquema da BDTD, hd o /ink para o
documento completo, que fica armazenado no servidor da
institui¢do de origem (Figura 0).

c) localizagao:

. —_ . , 7 \
— as ilustragbes devem ser incluidas em local préximo a parte a
que se referem;
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— o titulo da ilustragdo aparece em sua parte superior;

— as informagoes relativas as ilustra¢des, como legenda, nota e
fonte, aparecem abaixo delas, nessa ordem;

— caso haja ilustragbes reunidas nos apéndices ou anexos, a nu-
meragao sequencial das ilustragoes e das folhas deve ser man-
tida. Nesse caso, ao mencionar a ilustracao no texto, deve-se
indicar o nimero da ilustragdo e informar em que anexo ou
apéndice se encontra;

Exemplos:
Nas Figuras 1 e 2, sao apresentados o esquema da BDTD e
seu fluxo para recuperar a informagao (ANEXO A).

No esquema da BDTD, pode-se verificar o fluxo para
recuperar a informagao (ANEXO A, Figuras 1-2).

d) disposi¢ao:

— as ilustragbes devem aparecer centralizadas dentro das mar-
gens estabelecidas na folha (ver se¢aol.1);

— o titulo, a legenda, as notas e a fonte devem aparecer alinha-
dos 2 esquerda, obedecendo aos limites da ilustragdo. Caso as
especificacdes dos itens citados ocupem mais de uma linha,
devem, a partir da segunda linha, ser alinhadas abaixo da
primeira letra da primeira palavra da linha acima.
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Exemplo:

Grifico 1 — Evolugao dos depésitos de TDEs na BDTD

2500
2000 /\
1500 -

1000 |

500

2007 2008 2009 2010 2011

Fonte: UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, 2011.

— vdrias ilustragdes podem ser reunidas sob um mesmo titulo,
desde que tenham relago entre si; neste caso, utilizar legen-
da para identificar cada ilustragao do conjunto;

— para ilustragbes que aparecerem em mais de uma folha, in-

cluir na primeira folha, apés o titulo, a palavra ‘continua’,
A ) ) : , .

entre parénteses; incluir nas folhas seguintes, apds o titulo,
a palavra ‘continua¢io’, entre parénteses; incluir na dltima
folha, apés o titulo, a palavra ‘conclusio’, entre parénteses.
Neste caso, a legenda, a nota e a fonte aparecero apenas na
ultima folha.
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Exemplo:

Figura 7 - Preparo das raizes na fresadora

@ | (b)

() (d)

Legenda: (a) e (b) — preparo com a broca n° 2 até 12.0 mm visto em
diferentes aumentos; (c) e (d) — alargamento do canal com
a broca troncoc6nica de maior didmetro até 10.0 mm visto
em diferentes aumentos.

Fonte: HEIMLICH, 2011, f. 88.

1.5 Tabelas
Apresentam apenas informagoes estatisticas.

As tabelas seguem as mesmas regras das ilustragbes quanto a iden-
tificagdo, apresentacao grifica, localizagao e disposi¢ao.

Para sua constru¢ao, recomenda-se consultar as normas de apresen-
tagdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)".

! IBGE. Normas de apresentagdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.
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Exemplo:

Tabela 13 — Domicilios permanentes, por macrorregides, segundo
algumas caracteristicas em termos relativos — 2007

Brasil Centro- Nordeste Norte Sudeste Sul

Oeste
Abastecimento de dgua
Rede geral (%) 83,3 80,8 75,7 55.9 91.8 84.8
Outra forma (%) 16,7 19,2 24,3 44,1 8.2 15.2
Esgotamento sanitirio
Rede coletora (%) 51,3 34,8 29,7 9.8 794 32,7
Fossa séptica (%) 223 12,4 25,4 45,0 10,0 46,8
Outro (%) 22,0 50,9 32,2 37.0 10,0 19,3
Nio tinham (%) 4.4 1,9 12,7 8,3 0,7 1,2
Destino do lixo
Coletado (%) 87,5 88,2 73,9 78,5 95,3 90,5
Outro (%) 12,5 11,8 26,1 21,5 4,7 9,5
Existéncia de:
Iluminacio elétrica (%) 98,2 98,7 95,7 94,0 99,8 99,5
Telefone (%) 77,0 82,1 59,0 63.5 85,0 86,7
Somente movel celular (%) 31,6 42,7 35,2 394 24,5 375
Fogdo (%) 98,1 98,6 95,7 96,3 99,3 99,1
Filtro de agua (%) 51,1 62,5 472 31,3 64,8 21,7
Geladeira (%) 90,8 93,7 77,9 80,9 96,9 97,2
Freezer (%) 16,3 17,8 6,9 15,9 16,1 31,4
Maquina de lavar roupa (%) 39,5 31,3 12,8 24,0 53,0 54,9
Radio (%) 88,1 85,1 82,0 72,8 924 94,0
Televisdo (%) 94,5 93,9 89,7 88,5 97.5 96,3
Microcomputador (%) 26,6 25,2 12,2 13,5 349 33,0
Com acesso a Internet (%) 20,2 18,4 8,8 8,2 27.4 24,0

Fonte: IBGE, 2007.



2 REDACAO E ESTILO

Destaca-se, inicialmente, que o estilo do texto é determinado pela
natureza do raciocinio especifico as vdrias dreas do saber em que se situao
trabalho, o que leva a constatar a variedade de estilos quando se considera
o conjunto de teses e dissertagdes produzidas em uma universidade. En-
tretanto, a despeito de tal diversidade, julga-se conveniente identificar
caracteristicas gerais do estilo de um trabalho cientifico.

Clareza, simplicidade e corre¢ao gramatical sao dimensoes des-
tacadas no estilo da redacio cientifica. A clareza na redagio existe
quando as ideias sao apresentadas sem ambiguidade, o que garante a
univocidade da interpretagdo. A clareza é, em geral, obtida em fun-
¢ao do dominio de conhecimento que se tem de determinado assunto.
A simplicidade do texto levard o autor a evitar uma linguagem hermé-
tica ou esotérica, bem como o prolixismo, as férmulas feitas e a lingua-
gem sentimental. Para escrever bem e com clareza, ¢ necessdrio rees-
crever muitas vezes o relato da pesquisa e apresentd-lo a outras pessoas
antes de se chegar a uma versao definitiva. Hd casos em que se torna
necessdria uma revisao profissional do texto.

Como orientagio bdsica para o estilo a ser seguido na redagao
de um trabalho cientifico, Galliano (1979, p. 121) sugere o seguinte
esquema:

Exponha as idéias com clareza e objetividade.

Utilize linguagem direta.

3. Redija com simplicidade, sem resvalar para o supérfluo e sem
descambar para o excessivamente coloquial. Enfoque a matéria
e particularize os pontos necessdrios para a comunica¢ao sem
recorrer a um estilo prolixo, retérico ou confuso.

4. Use vocabuldrio técnico somente para o estritamente necessétio.

Seja rigoroso e preciso em seu uso, a fim de evitar que seu texto se

torne hermético.

Evite escrever periodos muito longos. Prefira as frases curtas.

Use a terceira pessoa do singular. Evite referéncias pessoais,

como “minha tese”, “neste meu estudo”. E mais correto e ele-

N —

AW
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gante usar expressoes como “a presente tese’, “no presente estu-
do”. Também ¢ desaconselhdvel usar a primeira pessoa do plural
para indicar impessoalidade. Por exemplo: “nossa tese”, “neste
nosso estudo”.

A unidade e a precisao s3o outras caracteristicas a serem destaca-
das na redacio de um trabalho cientifico. A unidade ¢ obtida quando
cada parte do estudo conduz a seguinte numa sequéncia lgica e orde-
nada entre capitulos e itens de um mesmo capitulo. Com tal ordena-
40, o texto terd também a caracteristica de coeréncia. Para se alcangar
maior precisao, é necessdrio que cada expressao utilizada traduza, com
exatidio, o que se quer transmitir.



3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

De acordo com a NBR 14724, a dissertagao é o documento re-
sultante de um estudo cientifico e “deve evidenciar o conhecimento
de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizagao
do candidato”. A tese também ¢ um documento resultante de estudo
cientifico, devendo “ser elaborado com base em investigacao original,
constituindo-se em real contribui¢ao para a especialidade em questao”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

As teses e dissertagbes sao compostas por elementos que devem
aparecer na seguinte ordem (Figura 2).

Figura 2 - Elementos que compdem as teses e dissertagoes

2
5
£
=
B
e
e~
A

Glossario
Apéndice
Anexo
Indice

Fonte: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011.
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- Os elementos em negrito sao obrigatérios;
- Os elementos pré-textuais assinalados com asterisco de-
vem ser repetidos se houver mais de um volume.

3.1 Elementos pré-textuais
Sao os elementos que antecedem o texto e contém informacoes

que contribuem para a identificagdo e a utilizagao do trabalho.

3.1.1 Capa

Elemento obrigatério, cujo padrao foi estabelecido pela UER]
(Figura 3).

A capa deve ser elaborada de acordo com as seguintes orientagoes:

a) apresentagao grafica

TNR ou Arial, corpo 14.

Fonte em negrito para o nome da universidade e o titulo do

trabalho.

Fonte O uso de itdlico, no titulo, ¢ permitido em casos especificos,
como palavras estrangeiras.

O uso de letras maidsculas restringe-se ao inicio das frases, e
em nomes proprios e siglas, se for o caso.

Alinhamento Centralizado.

Espago 1,5 cm para as informagdes referentes a cada ele-

Espacamento
Pas mento.

Paginagdo A capa nio ¢ numerada, nem contada.

Formato do papel,

. B Conforme especificado na secio 1.1.
orientagdo e margens

Pontuagio Nio utilizar ponto final.
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b) elementos
As informagoes da capa aparecem na seguinte ordem:

— logomarca da UER]J - deve ser alinhada a esquerda e localiza-
da na margem superior da folha, na cor preta;

— identificar a institui¢ao, incluindo, por extenso, os seguintes
elementos: nome da universidade, nome do centro e nome da
faculdade/instituto/escola;

— nome completo do autor;
p

— titulo do trabalho (letra maidscula para a primeira letra do
titulo);

— subtitulo, se houver, separado do titulo principal por dois-pon-
tos (:) e espago;

— ndmero do volume: quando houver mais de um, identificd-
-lo, em cada capa, com: v’ minusculo, ponto, espago e o
ndmero do volume (Exemplo: v. 1);

— local (cidade por extenso) da institui¢ao onde serd apresenta-
do o trabalho, na margem inferior da folha;

— ano de defesa do trabalho, localizado na margem inferior da

folha.

O exemplar destinado a biblioteca da Rede Sirius, que
atende ao curso de pds-graduagio, deve ser encadernado,
em capa dura, na cor azul-rei e inscrigdes em dourado.
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Figura 3 - Capa

Universidade do Estado do Rio de Janeiro
i Centro Biomédico

Faculdade de Odontologia

Marcelo Gomes da Silva

3cm Distribuigdo de tensGes em proteses parciais fixas posteriores

livres de metal com retentores intracoronarios: analise e

elementos finitos

Rio de Janeiro

Fonte: SILVA, 2011.
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3.1.2 Lombada

Elemento obrigatério (Figura 4).

Deve ser elaborada de acordo com as seguintes orientagoes:

a) apresentacgao grafica

27

TNR ou Arial, corpo 14.

O uso de letras maidsculas restringe-se ao inicio

Fonte L. .
das frases ou em nomes préprios e siglas, se for o
caso.
Alinhamento Centralizado.
Espaco 1,5 cm para as informagdes referentes a cada
Espagamento

elemento.

Grafia e pontuagio

Nio utilizar ponto final.

b) elementos

As informagdes devem aparecer na seguinte ordem:

— titulo do trabalho (subtitulo, se houver);

— deve ser impresso longitudinalmente, de forma a ser lido de
cima para baixo. No caso de o titulo ser extenso, poderd ser
abreviado, seguido de reticéncias, desde que nio interfira em

sua compreensao;

— indica¢io de volume quando houver mais de um, identifican-
do-o com: v mindsculo, ponto, espaco e o nimero do volume

(Exemplo: v. 1);

— sigla da institui¢ao;

— ano de defesa do trabalho.
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Figura 4 — Lombada
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Fonte: GOMES, 2001.

Recomenda-se deixar espago de 3 cm na parte superior e infe-
rior da lombada, para a colocagio de etiqueta identificadora do
exemplar na estante.
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3.1.3 Folha de rosto
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Elemento obrigatério que contém informagdes no anverso e no
verso da folha. Deve ser elaborada de acordo com as seguintes orientagoes:

a) apresentagao grafica

Fonte

TNR ou Arial, corpo 12, com exceg¢do das informagoes
referentes 2 ficha catalogréfica, cujo corpo ¢ 10.

Fonte em negrito para o titulo do trabalho.

O uso de itdlico, no titulo, ¢ permitido em casos
especificos, como, por exemplo, palavras estrangeiras.
O uso de letras maitisculas restringe-se ao inicio das
frases ou em nomes préprios e siglas, se for o caso.

Alinhamento

Centralizado, exceto as informagoes sobre a natureza do
trabalho, localizadas a partir do meio da marca d’4gua da
folha, alinhadas na margem direita, e texto justificado.

Espagamento

Espaco 1,5, exceto para as informagdes sobre a natureza
do trabalho e aquelas referentes a ficha catalografica, em
que o espago ¢ 1.

Paginagao

O anverso da folha de rosto é contado, mas nio numerado.
J4 o seu verso nio é contado nem numerado.

Formato do papel,
orientagio e
margens

Conforme especificado na segdo 1.1.

Pontuagio

Verso da folha - utilizar ponto final apds a autorizagio
do autor.
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b) elementos do anverso da folha de rosto
As informagoes devem aparecer na seguinte ordem (Figura 5):

— nome completo do autor, localizado na margem superior da
g

folha;
— titulo do trabalho;

— subtitulo: se houver; separado do titulo principal por dois-pon-
tos (:) e espago;

— ndmero do volume, se houver mais de um, identificado em
cada folha de rosto por: v mintsculo, ponto, espago e ndme-
ro (Exemplo: v. 1);

— natureza do trabalho (tese, para doutorado, ou dissertagdo, para
mestrado), objetivo (aprova¢ao em disciplina, grau pretendi-
do e outros), nome do programa de pés-graduago, a institui-
¢40 a que é submetido e drea de concentragio, se houver (em
caso contrdrio, nao preencher);

— nome completo do(s) orientador(es) e, se houver, do(s) co-
-orientador (es), precedido pelo papel no trabalho seguido
por dois-pontos (:) espago, e da titulagio;

— local (cidade por extenso) da instituigio em que serd apresen-
tado, localizado na margem inferior da folha;

— ano de defesa do trabalho, localizado na margem inferior da

folha.

O anverso da folha de rosto deve apresentar a logomarca
da UER], em forma de marca d’dgua, na cor cinza, locali-
zada no centro da folha.
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Figura 5 — Anverso da folha de rosto

Flavia de Mattos Giovannini Busnardo

A comunidade disciplinar de ensino de Biologia na produgao de politicas

de curriculo

Dissertagao apresentada, como:

requisito parcial para obtengdo do;

titulo de Mestre, ao Programa de,

Pos-Graduagdo em Educagio, da

Universidade do Estado do Rio de: 2em

Janeiro. Area de concentragiolie—— 4
1

]
1
]
]
]
]
]
]
1
]
1
]
]
]
]
]
]
]
]
1
]
]
]
]
]
1
]
]
1
]
]
]
3cm i
: Palitica Curricular.
1
]
]
]
]
1
]
1
]
]
1
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
1
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]

Orientadora: Prof ® Dra. Alice Casimiro Lopes

Rio de Janeiro

Fonte: BUSNARDO, 2010.
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c) elementos do verso da folha de rosto

As informagées sao localizadas na metade inferior da folha (Fi-

gura 0):

— ficha catalogrifica do trabalho, elaborada pelos bibliotecdrios
da Rede Sirius, de acordo com o Cédigo de Catalogacio An-
glo-Americano vigente;

— autorizagao do autor para a reprodugio do trabalho, em parte
ou na totalidade. Na versao impressa, essa autoriza¢ao deverd
ser assinada e datada.

Figura 6 - Verso da folha de rosto

CATALOGAGAQ NA FONTE
UERJ / REDE SIRIUS / BIBLIOTECA CEH/A

BOT9

3cm 2em

R ]

1. Curriculos = Te:
I Lopes, Alic 5 o
Estado do Rio de Janeiro, Faculdade de Educagio
Titulo

ChU 371214

I

Rutorizo, apenas para fins académicos e cientificos, a reprodugao total ou parcial

'ﬂ?sta dissertagio, desde que citada a fonte

'

'

[

1 Assinatura Data
'
'

Fonte: BUSNARDO, 2010.
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3.1.4 Errata
Elemento opcional (Figura 7).

Deve ser incluida, em folha avulsa, apés a folha de rosto, quando
da finaliza¢do do trabalho.

A palavra ERRATA deve ser grafada em fonte 12, em maitsculas,
negritada e centralizada na parte superior da folha.

A errata deve conter os seguintes elementos:
— referéncia completa do trabalho;

— o texto da errata (folha e linha em que se encontra o erro, repro-
ducio do texto errado e a forma correta).

Figura 7 - Errata

3cm vo2em
|

Fonte: ZANON, 2010.
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3.1.5 Folha de aprovacio

Elemento obrigatério (Figuras 8-9).

Deve ser elaborada de acordo com as seguintes orientagoes:

a) apresentacgao grafica

TNR ou Arial, corpo 12.
Fonte em negrito para o titulo do trabalho.
O uso de itdlico, no titulo, é permitido em casos

Fonte , .
especificos, como, por exemplo, palavras estrangeiras.
O uso de letras maitsculas restringe-se ao inicio das
frases, em nomes préprios e siglas, se for o caso.

. Segue o padrio do anverso da folha de rosto,

Alinhamento ) ; . _
diferenciando-se nas informagoes sobre a banca.
Espaco 1,5, exceto as informagdes sobre a natureza do

Espacamento

trabalho, cujo espaco é 1.

Formato do papel .
. » €0 pape Conforme especificado na segdo 1.1.
orientagio e margens

Utilizar ponto final apds natureza do trabalho e a data

Pontuag¢io _
da aprovacio.

b) elementos

As informacdes da folha de aprovagao devem aparecer na seguinte
ordem:

— nome completo do autor, localizado na margem superior da
p g p

folha;
— titulo do trabalho;

— subtitulo: se houver; separado do titulo principal por dois-pon-
tos (:) e espago;



35

— natureza do trabalho (tese, para doutorado, ou, disserta¢io,
para mestrado), objetivo (aprovagao em disciplina, grau pre-
tendido e outros), nome do programa de pés-graduagao, ains-
titui¢do a que é submetido e 4rea de concentragio, se houver
(do contrério, ndo preencher);

— data da aprovagio, por extenso;

— titulagao, nome completo e institui¢ado dos membros da ban-
ca examinadora, sendo o orientador o primeiro a ser citado

(Figura 8);

Exemplo:
Prof. Dr. Celso Renato Duvivier de Albuquerque Mello
(Orientador)

Caso o orientador nao faga parte da banca examinadora, as
informacoes relativas a ele deverdo aparecer acima do termo
“Banca Examinadora” (Figura 9).

A afiliagio dos membros da banca, quando da UER], inclui
a faculdade, o instituto ou a escola, espago, trago (-), espago
e a sigla UER]. No caso de membros de outras instituigoes,
o nome da institui¢ao deve aparecer por extenso;

Exemplos:
Instituto de Filosofia - UER]
Universidade Federal Fluminense

— local (cidade por extenso) da institui¢ao onde serd apresenta-
do, localizado na margem inferior da folha.

Os membros suplentes sé devem constar da folha de
aprovagio se, efetivamente, tiverem substituido os ti-
tulares.
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Figura 8 — Folha de Aprovacao

3cm Banca Examinadora:

Flavia de Mattos Giovannini Busnardo

A comunidade disciplinar de ensino de Biologia na produgdo de politicas de
curriculo

I!Aprmrada em 31 de agosto de 2010.

Dissertagao apresentada, como:
requisito parcial para obtengdo do titulo!
de Mestre, ao Programa de Pos
Graduagdo  em Educacao, dan
Universidade do Estado do Rio de'
Janeiro. Area de concentragéo: Politica
Curricular,

Prof.* Dra. Alice Casimiro Lopes (Orientadora)
Faculdade de Educagio — UERJ

Prof.® Dra. Maria de Lourdes Rangel Tura
Faculdade de Educagao — UERJ

Prof.® Dra. Tania Maria de Lima Beraldo

Universidade Federal de Mato Grosso

Rio de Janeiro

2cm

Fonte: BUSNARDO, 2010.
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Figura 9 — Folha de aprovagio em que o orientador e/ou coorienta-
dor nao participa(m) da Banca Examinadora

3cm
R

3cm

Aprovada em 23 de fevereiro de 2011,
rientadores:

R

Ba nca Examinadora:

1
1
1
1
Distribuigdo de tensoes em proteses parciais fixas posteriores livres de metal :
com retentores intracoronarios: analise em elementos finitos !

1

Tese apresentada, como requisito parcial,:
para obtengdo do titulo de Doutor, am
Programa de Pés-Graduagao em!
Odontologia da Universidade do Estado do
Rio de Janeiro. Area de concentragao:!
Dentistica. .

Prof.® Dra, Katia Regina Hostilio Cervantes Dias
Faculdade de Odontologia - UERJ

Prof. Dr. Adalberto Bastos de Vasconcellos
Universidade Federal Fluminense

Prof. Dr. Hélio Rodrigues Sampaio Filho
Faculdade de Odontologia - UERJ

Prof. Dr. Anténio

Faculdade de Odontologia - UERJ

Universidade de

Prof. Dr. Matsuyoshi Mori

Sao Paulo

Prof.® Dra. Isis Andréa Venturini Pola Poiate

Universidade Federal Fluminense

Prof. Dr. Elson Braga de Mello
Universidade Federal Fluminense

1
1
1
1
1
1
1
Ll
1
1
Ll
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
Ll
1
Ll
Ll
1
Fernando Monnerat ]
1
1
Ll
1
1
1
1
1
L}
1
Ll
1
1
Ll
1
1
1
1
1
1
1
Ll
1
Rio de Janeiro ]
Ll

1

2cm

Fonte: SILVA, 2011.
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3.1.6 Dedicatéria
Elemento opcional (Figura 10).

A palavra DEDICATORIA deve ser grafada em fonte 12, em

maitsculas, negritada e centralizada na parte superior da folha.

O texto da dedicatdria deve estar localizado na parte inferior da
folha, seguindo as regras gerais de apresentacao gréfica.

Figura 10 - Dedicatéria

DEDICATORIA

3cm 2cm
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3.1.7 Agradecimentos

Elemento opcional (Figura 11).

A palavra AGRADECIMENTOS deve ser grafada em fonte 12,

em maitsculas, negritada e centralizada na parte superior da folha.

gerais de apresentagao gréfica.

tes, sem incluir a palavra Agradecimentos.

Lista de ilustracdes

Figura 11 - Agradecimentos

O texto dos agradecimentos deve ser separado do titulo por duas
linhas em branco com espacamento 1,5 e digitado de acordo as regras

Se houver necessidade, o texto pode continuar nas folhas seguin-

3cm

3cm

A Lygia Maria Oliveira, orientadora amiga, cuja presenga segura e estimulante)

favoreceu meu desenvolvimento intelectual e a elaboragio deste trabalho. :

A Eduarde Henrigue Rodrigues, mestre amigo. fonte de inspiragdo e dq
'
'
Aos colegas de trabalho, pela confianga, o apoio e as reflexbes criticas. .
Aos amigos que me acelhem com carinho & amor, vocés me fazem forte e:
'
'
'

'
' Aos meus pais, José Rodrigues Gongalves e Maria Beatriz Abreu Gongalves,

'
Por todo o amor & apoio incondicional gue me dedicam. [
'
'

'
Aos meus filhes amados, de quem roubel tempo precioso e que souberam
'

‘con minhas : & angu no decorrer do doutorado. Vocés sdo

neu orguiho @ minha alegrial

Zcm
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3.1.8 Epigrafe

Elemento opcional (Figura 12).

E uma cita¢ao sem aspas — em fonte 12, estilo normal, com es-
pago 1,5 — seguida da indicagdo de autoria, grafada em fonte 12 e em
itdlico.

O texto deve estar localizado no terco inferior da folha, com o ali-
nhamento livre, necessdrio a epigrafe.

Figura 12 - Epigrafe

3cm 2em

:aimuxa. sossega e depois desinquieta. O que ela quer da gente é coragem, '
i
1

_______________________ I,_,______,_,_Guim_azie&Eqsa
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As epigrafes também podem ser colocadas nas folhas de abertura
de cada segdo primdria. Neste caso, virdo abaixo do titulo, alinhadas
na margem direita e mantendo o mesmo padrao grifico da anterior

(Figura 13).

Figura 13 - Epigrafe em folha de abertura de se¢ao primdria

3em

O “CAMMNHO DAS PEORAS™ QUESTOES TEDRIEDMETODOLGGICAS™ ~ ™~

O percurso se vai fazendo num deixar- se’
ir ao proprio sabor das pessoas e das.
coisas.

Jorge Lan*osd,

!
I
I
'
'
]
1
i
I
I
]
l
: A marca mais forte da minha formagio de gedgrafa é a necessidade dp'

Il:hasr.remar espagos. Com Certeau, aprendi a pensar sobre os usos dos Espagos.

perc,nrrldos por mim &, mais ainda, aprendi a pensar sobre o uso dos espagos onde.

trahalhn 0s escolares. |

: Moradora da cidade do Rio de Janeiro desde que nasci, trabalhei durantel

tinco anos no Colégio Estadual Professor José de Souza Herdy, escola publlca

l;sl.adual situada no municipio de Duque de Caxias, distante da minha casa qulnzg

I‘rmnuios de carro (pela via expressa Linha Vermelha) ou uma hora de dnibus ma-s:

3em Lima caminhada de vinte minutos. Se revelasse a distancia em quildmetros, nao! 2em

-— :esl.aria revelando os muitos tempos reais de chegada a escola, sendo assim, o fagdld’—h

:de maneira cotidiana: pelo tempo do relégio de carro, dnibus e caminhada. :

: Em maio deste ano, eu & minha familia tivemos a oportunidade de ir nwrdl‘l

IEm outro municipio litoraneo do estado do Rio de Janeiro, muito menor que a cidade:

It:lo Rio, ou seja, mais calmo, ndo tdo violento @ com distancias menores, O ritmo do

nlumuplu Cabo Frio, & ditado pelo verdo, época em que a cidade “incha" de,

l;arlocas paulistas, mineiros e argentinos procurando “calma”, e guem mora nele 0u|

se aproveita comercialmente dessa época conia nos dedos os dias para o verdo e|

as férias escolares acabarem, como uma professora, moradora do Perd, que dusse.

tme o sentimento que a invade no verdo & “Devolvam meu Perdl”. Quem sabe no.

:pmxlmo verdo ndo estarei pensando algo parecido?

Fonte: AZEVEDOQO, 2004.
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3.1.9 Resumo em h’ngua portuguesa

Elemento obrigatério (Figura 14).

Consiste na apresentagao sucinta dos pontos relevantes do texto,
em um Unico pardgrafo. O resumo deve conter entre 150 e 500 pala-
vras e fornecer uma visao rdpida e clara dos objetivos, da metodologia,
dos resultados e das conclusées do trabalho. Na elabora¢iao do resumo,
deve-se usar o verbo na voz ativa, na terceira pessoa do singular.

a) apresentagao grafica

TNR ou Arial, corpo 12.

A palavra RESUMO deve aparecer em letras maitisculas
e em negrito.

Fonte O uso de itdlico ¢ permitido em palavras estrangeiras.
O uso de letras maidsculas nas palavras-chave
restringe-se ao inicio da palavra, em nomes préprios

e siglas, se for o caso.

A palavra RESUMO deve estar localizada na margem
superior da folha e centralizada, e a referéncia, alinhada
Alinhamento 4 margem esquerda;

O alinhamento ¢ justificado para o texto do resumo,
que inicia com pardgrafo, e para as palavras-chave.

A palavra RESUMO deve ser separada da referéncia por
duas linhas em branco de 1,5;

Espaco 1 na referéncia e no resumo e, nas palavras-
chave, espago 1,5.

Espacamento

Formato do papel .
. » €0 pape’, Conforme especificado na sego 1.1.
orientagio e margens

As palavras-chave devem ser separadas por ponto e

Pontuagio .
terminadas por ponto.

b) elementos

Os elementos da folha de resumo devem aparecer na seguinte
ordem:



Lista de ilustragbes
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— referéncia do trabalho, de acordo com NBR 6023 (ver secao
3.3.1);

— resumos;

— palavras-chave representativas do conteddo do trabalho.

Figura 14 - Resumo em lingua portuguesa

3cm

RESUMO

1

TURIBUS, 5. N. Anélise de tensdes residuais pela técnica de difragdo de raios X em
rocessos de soldagem MIG. 2011, 79 f. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncia e

[Tecnologia de Materiais) - Instituto Palitécnico, Universidade do Estado do Rio de

:Janeiro. MNova Friburgo, 2011.

: Messe trabalho foram realizados experimentos para determinar as tensoes
residuais introduzidas no Ago A36, que & uma liga de baixo carbono e que é muilo:
ptilizado em varios setores da produgdo industrial, quando esta & submetida &
soldagem do tipo MIG (Metal Gas Inert). A escolha desse tipo de soldagem foi para)
manter constantes os para 0s que pud influenciar nos resultados. Nessa
Analise foi verificada a distribuigdo das tensdes residuais na zona termicamente!
afetada, a distribui¢io da tensfio em relagio a profundidade. Para isso usamos uma:
:remoqéo eletrolitica @ um corte transversal pelo processo de eletroerosdo. Nessa
trabalho foi usado o método do sen’y, devido a sua facilidade para a andlise dos'
dados do Programa PSD. O resultado das mediadas realizadas na regido do cordao,
he solda, zona termicamente afetada (ZTA) e metal base proxima da ZTA, mostrou
uma variagdo da distribuicdo da tensdo em relagdo & profundidade do material e na:
Itji'-:»téncia do ponto de soldagem. No ponto de soldagem um aumento da tensdo em
felacdo & profundidade do material. Os fatores que influenciaram na introducad

dessas tensdes no processo de soldagem, foram causados pelo gradiente de: + 2cm.

emperatura, pelo resfriamento heterogéneo do material e também pelo resfriamenta
fapido da superficie.
1

Método sen®y.

Fonte: TURIBUS, 2011.
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3.1.10 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério (Figura 15).

Consiste em uma tradugdo do resumo em portugués para uma
lingua estrangeira (em inglés, ABSTRACT; em espanhol, RESUMEN;
em francés, RESUME), em um tnico pardgrafo, seguido das palavras-
-chave representativas do conteido do trabalho, na lingua estrangeira
escolhida.

O resumo em outra lingua também ¢é precedido pela referéncia
do trabalho, substituindo-se o titulo em portugués pelo titulo na lingua
estrangeira adotada.

No caso de teses, é possivel incluir dois resumos em lingua es-
trangeira.

A apresentagao grifica e a ordem dos elementos seguem a mes-
ma orientagao do resumo em portugués.



Figura 15 - Resumo em lingua estrangeira
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3cm

3cm

)
I
I
)
I
TURIBUS, S. N. Analyses of residual stress by diffraction of x-rays in MIG welding :
rocesses. 2011. 79 f. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncia e Tecnologia de Materiais)
r Instituto Politécnico, Universidade do Estado do Rio de Janeiro, Nova Friburgo, :
2011, |
! '
I

!

X In this work experiments were conducted to determine the residual stresses

introduced in the A36 steel, which is an alloy of low carbon, which is widely used in,
Various sectors of industrial production, when it is subjected to welding-type MIG:
Metal Inertt Gas). The choice of this type of welding was to keep constant the
parameters that could influence the results. In this analysis we detected lhe.
blslnbutlon of residual stresses in the heat affected zone, the stress distribution oven
the depth. For this we use an electrolytic removal and a cross secuon through the
rrncess of spark erosion. In this study we used the method of sen®y, due to its ease.
o the analysis of data from the PSD. The result showed a variation of slress'
distribution for the depth of the material and the distance from the point of welding.,
The welding point ran a rise in tension over the depth of the material. Factorst
influencing the introduction of these stresses in the welding process were caused by
the temperature gradient by cooling the heterogeneous material and also by the rap|d.
fooling of the surface.

Keywords: X-ray diffraction. MIG welding. Residual stress. Method sen®y.

2cm

Fonte: TURIBUS, 2011.
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3.1.11 Listas
Elementos opcionais.

Relag¢ao de grificos, tabelas, fotografias, siglas etc., apresentados no
corpo do trabalho.

a) apresentagao grafica

TNR ou Arial, corpo 12.

O nome da lista deve aparecer apenas na primeira folha,
em letras maidsculas e em negrito.

Fonte O uso de itdlico ¢ permitido em palavras estrangeiras.
O uso de letras maidsculas no titulo da ilustracao ou da
tabela restringe-se ao inicio da frase, e a nomes préprios
e siglas, se for o caso.

O nome da lista deve aparecer na margem superior da
folha e centralizado.

Nas listas de ilustragdes e tabelas, a numeragio tdpica ¢
alinhada  esquerda, o titulo ¢ justificado e a paginagdo,

Alinhamento alinhada a direita.
Nas outras listas, abreviaturas, siglas e simbolos
sio alinhados 2 esquerda e seus significados tém
alinhamento justificado.
O nome da lista deve ser separado do texto por duas
Espacamento linhas em branco de 1,5.

Espaco 1,5 entrelinhas para as informagoes.

Formato do papel .
. » €0 papeh Conforme especificado na segdo 1.1.
orientagio e margens

Cada item (ilustragio ou tabela) deve ser seguido de
espago, numero, espago, travessao, espago, o titulo
e o ndmero da folha correspondente. Incluem-se
pontilhados até o nimero da folha.

No caso de listas de abreviaturas, siglas e simbolos, os

Pontuagio

itens sdo separados do significado por espago.
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b) elementos
Apresentam-se, de acordo com sua tipologia, na seguinte ordem:
— Lista de ilustracoes

As listas de figuras, gréficos, quadros, fotografias etc.
devem ser dispostas em folhas préprias, se o ndmero de itens,
por lista, for igual a trés ou maior que trés. Caso contrdrio, os
itens podem aparecer em uma s6 lista sob o cabegalho “LIS-

TA DE ILUSTRACOES” (Figuras 16-17).

O titulo de cada ilustracio incluida na lista deve ser
descrito da mesma forma e na mesma ordem em que aparece
no texto.

As ilustragdes que aparecem nos apéndices e nos anexos
devem figurar em Listas.
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Figura 16 - Lista de ilustragoes

3cm

1l

3cm

Agdes acidentdrias e respectivas competéncia de julgamento........o..e....
Nimero de leitos distribuidos por setores pesquisados — Hospital
Pablico do Rio de Janeiro/RJ — 2009........oemininnmmmnninsnn:
Perfil dos profissionais de enfermagem segundo a idade e o sexo

Hospital piblico do Rio de Janeiro/RJ — 2009,

Distribuigio percentual dos trabalhadores de enfermagem seg
Vinculo empregaticio — hospital pablico do Rio de Janeiro/RJ — 2009..
Caracterizagiio dos trabalhadores de enfermagem segundo a Categoria
ro/R) - 2009
ios do HU

profissional — hospital piblico do Rio de J:

Quadro de vacinas indicadas para profissionais ¢ es

Universidade de Sdo Paulo

Simbolos de Identificagio dos Grupos de Residuos de Saide................
Distribuigio das variaveis relacionadas aos programas de saude do
Trabalhador e as categorias profissionais, Rio de Janeiro/RJ

2009

Distribuigio  percentual de respostas relativas a divulgagio ou
Treinamento na instituigio sobre a NR — 32, entre as categorias

is, Rio de Janeiro/RJ - 2009

' 2cm

Fonte: CUNHA, 2010.




Figura 17 - Lista de gréficos

3cm

Tt TTTTTT T T CDSTADEGRAFICOS ~ -~~~ "777777777 [
' '
' ]
I
' i
1
Grifico 1- - Evolugdo do nimero de infiltragdes por E. faecalis por um periodo de 90 :

dias, nas amostras obturadas com cimento Endofill® ... veeceerrvreessvonnns 6?:

'
'

' '

Grifico 2- Evolugio do nimero de infiltragdes por E. faccalis por um periodo de 90

) '

dias, nas amostras obturadas com cimento AH PIUS"....cccocovcovvecerveerccsriesse 69

1
'
'
k_‘ur.iﬁco 3- Evolugio do nimero de infiltragdes por E. faecalis por um periodo de 90

'
'
dias, segundo retro-obturadore 70!

I
1
"
WGirdfico 4- Evolugiio do nimero de infiltragdes por £. faecalis por um periodo de 90

dias, segundo cimento endodantico 7

Fonte: REIS, 2010.

49
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— Lista de tabelas

O titulo de cada tabela incluida na lista deve ser descrito
da mesma forma e na mesma ordem em que aparece no texto.

As tabelas incluidas nos apéndices e nos anexos tam-

bém devem figurar na LISTA DE TABELAS (Figura 18).

No caso de haver apenas uma ou duas tabelas no tra-
balho e, se existir uma lista de ilustrages, os itens podem ser
incluidos nessa lista.

Figura 18 - Lista de tabelas

3cm

! - 3
Mabela mnentes do cime and composto

[
Mabela 3 - Imente usadas como
'

'
[

abela 4 -
i

s

T S~ L~

Tabela § -

Wahela i -
II..|\|\|f
I

mecinica ¢ médule de elasticidade para diversos

' .
Habela 7 T
L

Tabela & e medido d

3cm

g ¢ R

'
5

!

!

;

!

!

;

;

!

;

;

!

;

I

!

;

I

:

3

= [
2] [
3
e
}

3

'

!

3

'

!

;

'

!

;

'

!

;

'

!

;

'

!

;

'

!

Fonte: BOURGUIGNON, 2011.

Lista de ilustragdes
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— Lista de abreviaturas e siglas

Os elementos dessa lista sao descritos em ordem alfabéti-
ca, seguidos de seu significado grafado por extenso.

Recomenda-se a elaboragao dessa lista quando existirem
abreviaturas e siglas especificas da drea e incluidas no trabalho.
Ressalta-se que, uma vez formada, a lista deverd conter todas as
abreviaturas e siglas que aparecerem no trabalho (Figura 19).

Figura 19 - Lista de abreviaturas e siglas

3cm

IIBICT nstituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia ¢ Tecnologia
IIES nstituighes de Ensino Superior

IiPH.f.I'q nstituto do Patimanio Histdrico e Artistico Macional

150 nterational Organization for Standardization

ind, ndlstria

IOl\.Ll Organizagao das Nagdes Unidas

PAB  Programa de Administragdo de Bolsislas

WUERJ  Universidade do Estado do Rio de Janeiro

Lista de ilustracdes
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— Lista de simbolos?

Os elementos dessa lista sao descritos na mesma ordem
em que aparecem no texto, seguidos de seu significado grafado
por extenso (Figura 20).

Figura 20 - Lista de simbolos

Porcentagem
Maior que
Menor que
Dilerente de
{7l Arroba

L8 Grau Celsius

Metro cibico

2cm

2 SISTEMA Internacional de Unidades - SI. Rio de Janeiro: INMETRO/CICMA/SEPIN,
2012. 94 p. Tradugdo de: Le Systeme international d’unités. Disponivel em: <http://www.
inmetro.gov.br/infotec/publicacoes/si_versao_final.pdf>. Acesso em 13 out. 2012.

Lista de ilustracdes
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3.1.12 Sumdrio
Elemento obrigatério (Figuras 21-22).

Consiste na enumeragao das principais partes do trabalho, na mes-
ma ordem e forma em que aparecem no corpo do texto. Quando a tese
ou dissertagao for apresentada em mais de um volume, o sumdrio com-
pleto deverd constar em cada um dos volumes.

O SUMARIO nio deve ser confundido com INDICE, que é um

elemento pés-textual.

Utiliza-se o sistema de numeragao progressiva, de acordo
com a norma NBR 6024 para auxiliar na elabora¢do do sumdrio

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2012).
Destacam-se as seguintes informagoes:
a) os algarismos ardbicos sao utilizados na numeragio tépica;

b) as se¢oes do trabalho dividem-se em primdria, secunddria, ter-
cidria, quaterndria e quindria;

1 Se¢ao primdria
1.1 Sec¢do secunddria
1.1.1 Sec¢ido tercidria

1.1.1.1  Se¢io quaterndria

1.1.1.1.1 Segdo quindria

¢) a numeragio tépica nao ¢ aplicada aos elementos pré-textuais,
pds-textuais, a introdug¢io e a conclusao.
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a) apresentagao grafica

Fonte

TNR ou Arial, corpo 12.
A palavra SUMARIO deve aparecer em letras
maidsculas e negrito.
O uso de itdlico ¢ permitido em palavras estrangeiras
que aparecam no titulo e no subtitulo, se houver.
O uso de letras maidsculas restringe-se ao inicio da
frase, em nomes préprios e siglas, se for o caso.
Usar estilo da fonte normal para os numerais (ardbicos)
que precedem os titulos das segoes (numeragio tépica),
para o pontilhado e o ndmero das pdginas. De acordo
com a se¢do, a fonte empregada tem caracteristicas
préprias, a saber:
*  em letra maitscula, negritada, para se¢io
primdria;
*  em letra maitscula/mindscula, negritada,
para a segdo secunddria;
*  em letra maitscula/minuscula, sem negrito
e sublinhada, para a se¢do tercidria e;
= em letra maitscula/minuscula, fonte
normal, para a se¢do quaterndria e a segdo
quindria.

Alinhamento

A palavra SUMARIO deve estar localizada na
margem superior da folha e centralizada.

A numeragio tdpica ¢ alinhada 2 esquerda, os titulos
e subtitulos, se houver, tém alinhamento justificados,
obedecendo 4 margem do titulo do indicativo mais
extenso, e a paginacdo ¢ alinhada a direita. Incluem-se
pontilhados até o nimero da folha.

Espagamento

A palavra SUMARIO deve ser separada do texto por
duas linhas em branco de 1,5.
Espago 1,5 entrelinhas entre os titulos das se¢oes.

Formato do papel, orientagio
e margens

Conforme especificado na segdo 1.1.

Pontuagio

A numeragio tdpica, no sumdrio, deve ser separada do
titulo apenas por espagos.
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b) elementos

Apresentam-se na seguinte ordem: numeragao tépica da se¢ao;
titulo e subtitulo (se houver) da secao e ndmero da folha.

Na elabora¢io do sumdrio, as seguintes recomendagoes devem
ser observadas:

- os elementos pré-textuais NAO devem constar do sumdrio;

- a Introdugdo e a Conclusio devem aparecer no sumdrio sem
indica¢ao de numeragio tépica e sem subdivisoes.

- os titulos e os subtitulos (se houver) das se¢coes descritas no
sumdrio devem figurar da mesma forma que aparecem no
corpo do trabalho.
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Figura 21 - Modelo 1 de Sumdrio

3cm

INTRODUGAO. ...
REVISAO DA LITERATURA

Culturas Celulares................c.coce

Células ENdOENAIS. ...........ccooriieiriieeeects i se s esesiesne s essess s sssensens

Testes de Citotoxicidade...............cccccooiiiiiiiiiciciciin,. 20

Citotoxicidade de Cimentos Endodonticos.............ccccoovvvviiiiinniininn 26:
PROPOSIGAD. ..ot ettt

MATERIAL E METODOS
Material..

Laboratoriais.....

Obtengdo e padronizagdo das amostras. ..., 440
Analise e registro dos resultados...........cccoevvvievecis e, 441

2cm

Cimentos Endodonticos. ... e 44:4—.

B OOS . e 46:
Cultura das células endoteliais ECV 304 ... 46

Efeitos dos cimentos na viabilidade celular..............c...ccovviieiiiiiiicn 53:

Controle Positivo..

Analise Estatistica....
RESULTADOS........coovieveeceiessesessessesssesssessssssnsseesssssssesssesssssnssiessonses. 57
DISCUSSAQ. ... eeeeeeeseeee oo eeereesseeens B2
CONGLUSAOD. .......ovvooeooeevreesoeeeeseessseeseees e eeesesssesseeeereseeseeeereressrenee 69
REFERENCIAS......coooooeoooe oo 01
ANEXO — Andlise estatiStica. ... 761

Fonte: HEIMLICH, 2011.

Lista de ilustracdes




Figura 22 - Modelo 2 de Sumdrio
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3cm

CONSIDERAGOES INICIAIS.
REFERENCIAL TEORICO
Do senso comum a ciéncia e da ciéncia ao senso comum.....

A consulta de enfermagem e o campo da educagio em

SAUAR.. ..ot
Contextualizagao histérica do campo da educagéo em saide...................
Abordagem tedrico-metodoldgica. ...
Cendrio do @StULD. ...
Sujeitos do estudo...........
Estratégias de coleta e analise dos dados...............c.cccoeiiiiiiciiiinnns
Questdes éticas da pesquisa...................i
ANALISE E DISCUSSAO DOS DADOS..........coorivmiiriieiiieies e
Categoria 1 - A consulta de enfermagem na percepgao dos

enfermeiros e como espaco educativo.....

Categoria 2 - Sentidos do senso comum.
Categoria 3 - A expressdo do saber cientifico na consulta de
enfermagem............
Categoria 4 - Articulagbes possiveis entre o senso comum e o saber
cientifico na consulta de enfermagem.................
CONSIDERAGOES FINAIS........o.ooioeioeeieeeeee s
REFERENCIAS. ..........oooviirimomiisiiemssie et cosssssies s sess s s
APENDICE A - CronOGrama...........coovvoveermeeneieinsessisines

APENDICE B - Instrumento de coleta de dados. ...
APENDICE C - Termo de Consentimento livre e esclarecido....................

Fonte: PENA, 2011.

Lista de ilustracdes
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3.2 Elementos textuais

As teses ou dissertagdes, do ponto de vista da estrutura formal,
tém trés partes fundamentais: introdugio, desenvolvimento e conclusio.
Em cada uma dessas partes, a organizacao do trabalho intelectual depen-
de do tema e do plano de ideias em que se realiza o estudo. Dessa forma,
nao seria possivel estabelecer, de antemao, critérios para odesenvolvi-
mento do conteddo de um trabalho académico. No entanto, procuran-
do oferecer subsidios ao autor, s3o apresentadas orientagdes gerais que o
norteardo na elabora¢io do texto de seu trabalho e, por serem flexiveis,
poderdo ser adaptadas em fung¢do da pesquisa desenvolvida, seja ela
experimental, histérica, comparativa ou outra.

Na elaboracao do trabalho académico devem-se observar os se-
guintes itens:

a)

a organizagao das segoes e subsecdes deve ser idéntica a estabe-
lecida no sumdrio (ver se¢ao 3.1.12);

b) as segoes primdrias devem ser iniciadas na parte superior do

c)

anverso das folhas;

caso seja necessdrio o uso de alineas, estas serao designadas por
letras mindsculas, seguidas de paréntese, ordenadas alfabeti-
camente. Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se
letras dobradas. O texto que as antecede deve ser terminado
por dois-pontos (:). As alineas devem ser recuadas em relagio a
margem esquerda, conforme descrito na se¢ao 1.1, e terminam
em ponto e virgula (;), exceto a dltima, que recebe ponto (.)
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2012);

d) se for necessdrio o uso de subalineas, estas devem ser recuadas

em relacio 2 alinea, conforme descrito na secao 1.1, iniciadas
com travessao seguido de espago e terminam em ponto e
virgula ou ponto final, se nio houver alinea subsequente

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2012);
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e) a numeragio topica das segdes e subsecoes deve ser alinhada 2
esquerda da folha seguida de um espago, os titulos e subtitulos
(se houver), justificados, retornando a margem original, caso
seja necessario;

f) nao se adota o uso de Apresentagao ou de Prefdcio;

g) é possivel utilizar outras denominag¢oes para a Introdugio e a
Conclusao;

h) a palavra Capitulo nio deve ser utilizada no inicio das secoes
nem no sumdrio.

3.2.1 Introducio

A introdu¢io da tese ou disserta¢io tem a finalidade de apresentar
o problema investigado e indicar sua origem e relevincia (sua impor-
tAncia tedrica e/ou prdtica), situando o leitor no contexto da pesquisa
realizada. Sugere-se que o problema investigado seja incluido num con-
texto mais amplo, o que exige a apresentagao de material suficiente para
indicar a situagdo do conhecimento disponivel, no que tange ao foco da
investigagdo. Uma rdpida referéncia a trabalhos anteriores (informa-
¢oes sobre os antecedentes do estudo) dedicados ao problema fornecerd
elementos para justificar a realiza¢io do préprio trabalho.

Koche (1997) sugere que o marco tedrico do estudo seja citado de
forma sintética na introdugao, apenas servindo para o leitor identificar a
linha tedrica que serviu de base a pesquisa.

Na introdugdo, o autor indicard o objetivo geral do estudo e os
objetivos especificos a ele relacionados ou a designagao das hipéteses de

trabalho.

Espera-se que, na introdugao da tese ou disserta¢o, sejam feitas re-
feréncias as possibilidades de contribui¢ao do estudo desenvolvido, sem,
no entanto, antecipar solugdes ou conclusdes a que se chegou no trabalho.

Cabe ressaltar ainda que, ao final da introducao, faz-se a apresen-
tagao dos capitulos que constituem o corpo do trabalho, justificando-os
brevemente.
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Asti Vera (1979, p. 166) destaca alguns erros a serem evitados na
elabora¢ao da introdugao:

a) as introdugdes grandiloquentes, ambiciosas, onde se incluem in-
termindveis discursos, consideragbes marginais e lugares-co-
muns, como o de afirmar que o tema escolhido ¢ “complexo,
interessante e discutido”. E evidente que, se 0 tema nio tivesse
de algum modo tais qualidades, nao valeria a pena ocupar-se
com ele;

b) introdugio histérica que remete a questao a seus antecedentes
remotos e se demora em sua descri¢ao e andlise;

¢) aintrodugio exemplificadora, onde se formulam exemplos ilus-
trativos do tema;

d) introdugao-solugao, na qual jd se enunciam os resultados da pes-
quisa, com o que se comete um duplo erro: psicolégico, porque
priva o leitor do interesse de achar, por si mesmo, essa solugao
(seguindo-a através do desenvolvimento), e légico, porque, se o
resultado foi alcangado, pouco sentido tém o desenvolvimento
€ a argumentagao.

E recorrente nos autores Dusilek (1978), Galliano (1979), Ruiz
(1978) e Severino (1984) a observagio de que a introdugio ¢ um dos
tltimos elementos a serem elaborados, ao argumento de que s6 se pode
introduzir algo que jd exista. Eco (1983), sem tomar essa posi¢ao, su-
gere que a introdug¢do seja continuamente reescrita 3 medida que o

trabalho for progredindo.

3.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento ¢ a parte nuclear do trabalho, por vezes deno-
minada corpo do trabalho. Nessa parte, discute-se o problema apresen-
tado na introdugio, bem como aspectos da metodologia utilizada para
a realizacio do estudo.

De acordo com as caracteristicas do problema, das técnicas utili-
zadas e do estilo do autor, pode-se dividir o desenvolvimento em partes
ou capitulos, e cada capitulo em subtitulos ou itens, sem que se perca a
unidade do trabalho. Nao hd uma regra vélida para se processarem as
divisdes das partes, capitulos ou subtitulos para todos os trabalhos, in-
distintamente. Entretanto, observa-se que as subdivisdes devem ser reali-
zadas em func¢ao da exigéncia de logicidade e da necessidade de clareza.
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Ruiz (1978) observa que a divisao mais adequada para cada trabalho deve
surgir de sua prépria natureza, de seu contexto ou de sua maior ou menor
complexidade. De acordo com Severino (1984, p. 119, grifo do autor),

[...] ndo basta enumerar simetricamente os vérios itens: € preciso
que haja subtitulos portadores de sentido. Em trabalhos cientifi-
cos, é bom ficar claro, todos os titulos de capitulos ou de outros
itens devem ser temdticos e expressivos, ou seja, devem dar a
idéia, o mais exata possivel, do contetdo do setor que intitulam.

E necessdrio destacar que todas as partes do desenvolvimento serao
pertinentes a conclusao a que se pretende chegar, e nenhuma delas deve ter
um fim em si mesmo. Na descri¢ao dos dados, podem-se utilizar, quando
for o caso, tabelas, quadros, gréficos, seguidos de textos elucidativos.
Aandlisedosdadoscolocaemdestaqueasrelacoesentreeles, encaminhando
a interpretagdao dos resultados e a apresentagio do significado desses
resultados, por meio de sua ligacdo a outros conhecimentos jd obtidos.

Andrade (1997, p. 74) identifica trés fases na elaboragio do de-

senvolvimento do trabalho:

a) exposi¢ao: processo através do qual s3o descritos e analisados os
fatos ou apresentadas as idéias;

b) argumentagao: defende-se a validade das idéias através dos argu-
mentos, ou seja, do raciocinio légico, da evidéncia racional dos
fatos, de maneira ordenada, classificando-os e hierarquizando-
-0s;

c) discussdo: consiste na compara¢ao das idéias; refutam-se ou
confirmam-se os argumentos apresentados, mediante um exer-
cicio de interpretagao dos fatos ou idéias demonstrados.

O desenvolvimento ¢ a parte mais extensa do trabalho, uma vez que
contém, além da andlise ou da descri¢ao dos dados, toda a argumentagao
pertinente a eles.

3.2.3 Conclusio

A conclusio proporciona um resumo sintético, mas completo, da
argumentagao, das provas consignadas no desenvolvimento do traba-
lho, como decorréncia natural do que j4 foi demonstrado. Essa parte deve
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reunir as caracteristicas do que chamamos de sintese interpretativa dos
argumentos ou dos elementos contidos no desenvolvimento do trabalho.

Na conclusao, s3o relacionadas as diversas partes da argumenta-
¢ao e sdo unidas as ideias desenvolvidas. Verifica-se que a conclusio é
produto das reflexdes e das demonstragoes anteriores, portanto nela nio
se apresentam ideias novas.

Segundo Dusilek (1978, p.122), a conclusdo de um estudo deve

apresentar a seguinte estrutura:

a) recapitulagdo das conclusoes parciais obtidas ao longo do desen-
volvimento do assunto;

b) andlise das inferéncias, conseqiiéncias, que as conclusdes podem
apresentar em relagdo a teoria existente;

c) sintese integradora das conclusdes parciais, ou seja, a conclusao
propriamente dita do trabalho em si;

d) propostas e sugestdes para pesquisas posteriores.

Espera-se que o autor da tese ou dissertagao, nas concluses de seu
estudo, posicione-se em relagio aos resultados obtidos, apresentando seu
ponto de vista fundamentado nos dados concretos que recolheu, anali-
sou e interpretou. O ponto de vista do autor, segundo Cervo e Bervian
(1972), aparece sempre que ele apresenta uma conclusdo original, um
conhecimento novo ou simplesmente uma nova formula¢ao dos conhe-
cimentos existentes.

Ao conceber a ciéncia como um processo em continua constru-
¢ao, ¢ desejdvel que o autor da tese ou dissertagio aponte, nas conclu-
soes, as questdes que nao puderam ser respondidas pelo estudo. Quan-
do outras questdes surgirem no desenvolvimento da investigagao, serao
indicadas na conclusdo do trabalho, seguidas de sugestoes de pesquisas
a serem realizadas, tendo-as como objeto de investigacao.

Hi4 trabalhos que se caracterizam por serem nao conclusivos e, nes-
se caso, a parte final poderd ter outras denominagoes como: consideragoes
finais, a titulo de conclusao ou similares.
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3.3 Elementos pés-textuais

Sao aqueles que complementam o trabalho e, por essa razao, sio
apresentados apds a parte textual.

3.3.1 Referéncias

Conjunto de elementos que permite a identificagio de
publica¢des no todo ou em parte. A forma que inicia a referéncia ¢é
denominada entrada. Pode ser por autor (pessoal ou institucional)
ou por titulo. As referéncias sio relacionadas em lista prépria, sob o
titulo REFERENCIAS, com a inclusio de todas as fontes citadas e
consultadas pelo autor, sejam impressas, eletronicas ou de materiais
especiais.

Neste capitulo, apresentam-se os tipos de documentos
mais utilizados pelos pesquisadores na elaboracio de suas teses e
dissertacoes, com base na norma NBR 6023. Para os documentos
nio contemplados neste Roteiro, recomenda-se consultar a aludida
norma (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002a).

Em fungio das especificidades de algumas dreas, outras normas
podem ser adotadas para a elaboragio de referéncias. Em casos tais,
deverd haver entendimento entre as bibliotecas que atendem aos pro-
gramas dessas dreas e as respectivas coordenagdes.

3.3.1.1 Transcrigao dos elementos

Os elementos de uma referéncia devem ser retirados, sempre que
possivel, da pdgina de rosto ou de outras partes da publicagao. Aqueles
obtidos através de outras fontes de informagao devem ser indicados
entre colchetes.

Na composi¢ao da referéncia, incluem-se os elementos conside-
rados essenciais — indispensdveis a identificagao do documento — e, se
necessdrio, os complementares, a saber:
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a) essenciais — autor(es), titulo, edi¢ao, local de publicagio, edi-
tora, data de publicagdo. No entanto, esses elementos podem
variar, em fungio do tipo de documento a ser referenciado;

b) complementares — elementos acrescidos a referéncia para me-
lhor identificar e recuperar o documento, como paginagio,
ndmero de volumes, ilustracoes, séries, colecoes, notas etc.

3.3.1.1.1 Autoria

As entradas de autoria (pessoas fisicas ou entidades) devem estar
de acordo com o Cédigo de Catalogagio Anglo-Americano vigente.

A seguir sao apresentadas as principais regras para entrada de au-
torias.

* Autor pessoal

Indicam-se os autores, até trés, pelo dltimo sobrenome, em caixa
alta, seguido dos prenomes e outros sobrenomes, abreviados ou nio (a
op¢ao deve ser mantida em todas as referéncias). Os nomes devem ser
separados por ponto e virgula, seguido de espaco:

Exemplo:
| MATOS, C.; SOARES, F.; ABREU, J.

Os seguintes itens devem ser observados:
a) especificidades para a entrada de autor pessoal:
— sobrenome com indicativo de parentesco

Quando o autor é brasileiro, trate o grau de parentesco como
parte do sobrenome.

Exemplo:
Autor: Luis Fernando Carvalho Neto
Entrada: CARVALHO NETO, L. F.
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Nas demais linguas, o grau de parentesco sé deve ser utilizado se
for necessdrio estabelecer distin¢ao entre nomes idénticos.

Exemplo:
Autor: George Hay Freeman Junior

Entrada: FREEMAN, G. H., Jr.

— sobrenome com prefixo

Exemplos:
Autor: Robert Morrinson Mac Iver

Entrada: MAC IVER, R. M.

Autor: Marco Antonio D’Angelo
Entrada: D’ANGELO, M. A.

— sobrenome formado por uma expressao

Exemplo:
Autor: Camilo Castelo Branco

Entrada: CASTELO BRANCO, C.

— sobrenome ligado por hifen

Exemplos:
Autor: Osério Duque-Estrada
Entrada: DUQUE-ESTRADA, O.

Autor: Melanie Rosa Castro-Costa
Entrada: CASTRO-COSTA, M. R.
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- sobrenome espanhol

Exemplos:
Autor: Tomis Gutiérrez Alea

Entrada: GUTIERREZ ALEA, T.

Autor: Ramén Molina Valle
Entrada: MOLINA VALLE, R.

b) quando houver mais de trés autores na obra, indica-se apenas o
primeiro, acrescentando-se a expressao latina ‘et al.” (e outros).

Exemplo:
|SANTOS, M. C. etal.

A ABNT faculta a indicacio de todos os autores de uma
mesma obra em casos especificos, como projetos de pes-
quisa cientifica, indica¢io de produgio cientifica em re-
lat6rios para érgaos de financiamento, desde que sejam
imprescindiveis para a certificagao da autoria. Nesse caso,
a forma escolhida deve ser adotada em todas as citagoes e
referéncias do trabalho.

¢) coletineas, sob a responsabilidade de vdrios autores, tém a en-
trada pelo sobrenome do responsdvel (editor, coordenador,
compilador etc.), seguido da abreviatura, no singular, da pala-
vra que caracteriza o tipo de responsabilidade.

Exemplos:

BARNES, J. (Ed.)

NAVES, M. M. L.; KURAMOTO, H. (Org.)
FREITAS, E.; LOPES, J. M. (Coord.)
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d) no caso de obra publicada sob um pseudénimo adotado pelo
autor, este deve ser utilizado na entrada.

Exemplo:
Nome do autor: Fernando Lobo
Pseuddnimo: Marcelo Tupinambd

Entrada: TUPINAMBA, M.

e) outros tipos de responsabilidade, tais como tradutor, ilustra-
dor, revisor etc., podem ser citados na referéncia, desde que
relevantes. Estes devem ser transcritos logo apés o titulo.

Exemplo:

MCLUHAN, M. Os meios de comunicacido como extensoes

do homem. Traducao de Décio Pignatari. 8. ed. Sao Paulo:
Cultrix, 1996.

¢ Entidades coletivas

As obras sob a responsabilidade de entidades (empresas, congres-
sos, 6rgaos governamentais, semindrios etc.) tém entrada pelo préprio
nome, por extenso, em caixa alta.

Exemplos:

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). As Cartas Régias de 1, 2
e 6 de agosto de 1822. Rio de Janeiro, 1972. 41 f.

CONGRESSO REGIONAL DE INFORMACAO EM
CIENCIAS DA SAUDE, 8. ed., 2008, Rio de Janeiro.
Resumos... Rio de Janeiro: FIOCRUZ, 2008. 1 CD-ROM.
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Itens a serem observados:

a) quando a entidade coletiva tem um nome genérico, este deve
ser precedido pelo nome do 6rgao superior ou pelo nome da
jurisdigao geogrdfica a qual pertence;

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Justica.

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEI-
RO. Instituto de Geociéncias.

RIO DE JANEIRO (Estado). Secretaria de Estado de Saude.
RIO DE JANEIRO (R]). Secretaria Municipal de Satde e
Defesa Civil.

b) quando a entidade coletiva, embora vinculada a um érgao
maior, tem uma denominagio especifica que a identifica, a
entrada ¢ feita diretamente por seu nome. Caso haja entidades
com nomes homonimos, acrescentar, no final, entre parénte-
ses, a unidade geogréfica que identifica sua jurisdi¢ao.

Exemplos:
INSTITUTO MEDICO-LEGAL (R])
INSTITUTO MEDICO-LEGAL (SP)

¢ Autoria desconhecida

Quando a autoria for desconhecida, faz-se a entrada pelo titulo
(nao utilizar o termo anénimo).

Exemplos:

ESTUDOS filoldgicos: homenagem a Serafim da Silva Neto.
TREZE programas de pés-graduagio melhoram desempe-
nho no conceito da CAPES.
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3.3.1.1.2 Tfitulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser separados por dois-pontos e
transcritos conforme informagoes descritas no documento.

Quando a entrada da publicagio for pelo(s) autor(es), o titulo
deve ser diferenciado tipograficamente, utilizando-se os recursos de ne-
grito, itdlico ou sublinha. Esses recursos nao se aplicam ao subtitulo.

Exemplo:

NAVEIRA, R. . Abadia: poemas.

Itens a serem observados:

a) em titulos e subtitulos muito longos, as tltimas palavras po-
dem ser suprimidas, desde que o sentido nao seja alterado.
A supressao deve ser indicada por reticéncias;

b) se o titulo de uma publicagao aparecer em mais de uma lingua,
na mesma obra, registrar o primeiro; o segundo, ou o que es-
tiver em destaque, também poderd ser registrado, separado do
primeiro pelo sinal de igualdade;

Exemplo:

PINTO, V. G.; LIMA, M. O. P. Estudo epidemioldgico de
sattde bucal em trabalbhadores da indistria: Brasil 2002-2003
= Epidemiologic study of oral health in industry workers:
Brazil 2002-2003. Brasilia, DF: SESI/DN, 2006.

¢) quando houver referéncia integral a uma cole¢io, um niimero
ou um fasciculo de periédico, o titulo deverd ser sempre o pri-
meiro elemento da referéncia e grafado em caixa alta;

Exemplo:

HISTORIA & ENERGIA. Sio Paulo: Eletricidade de Sio
Paulo, 1986-1987. Quadrimestral.
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d) quando um periddico tiver um titulo genérico, vincular a ele o
nome da entidade autora ou editora, utilizando uma preposi-
¢ao entre colchetes;

Exemplo:

BOLETIM INFORMATIVO [da] Secretaria de Servigos
Internos da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo. Sao
Paulo, 1977-1979. Mensal.

e) quando se fizer referéncia a partes de publica¢oes periddicas, o
titulo do periédico poderd ser abreviado. Para tanto, consulte
as normas que tratam do assunto, no Brasil é a NBR 6032 da

ABNT;

Exemplo:

RANDAZZO, Amanda Rocha. Correlagio entre o liquen
plano oral e a infec¢ao pelo virus da hepatite C. Arq. bras.
Odontol., Belo Horizonte, v. 1, n. 2, p. 107, ago./dez.
2005.

f) quando a publica¢io nio tiver um titulo, atribui-se uma pala-
vra ou frase que identifique seu conteddo, entre colchetes.

Exemplo:

CONGRESSO NACIONAL DE MUSEUS, 8., 1983,
Brasilia, DF. [Trabalhos apresentados]. Brasilia, DF:
Associagao Brasileira de Museologia, 1983. 212 p.

3.3.1.1.3 Edigao

Indica-se a edi¢ao de uma obra abreviando-se os numerais ordi-
nais e a palavra edi¢ao no idioma da publicagio;

Exemplos:
2. ed.

2. Aufl.
5th ed.
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Indicam-se acréscimos a edi¢ao (revisao, atualizagdo, ampliagao
etc.) de forma abreviada e no idioma da publica¢io.

Exemplos:

3. ed. rev. e atual.

2nd rev. ed.

Versao 1.3 (para documentos eletrdnicos)

3.3.1.1.4 Local de publicagao

O local de publicagao (nome da cidade) deve ser registrado tal
como se apresenta no documento.

Itens a serem observados:

a) quando houver mais de um local e uma s6 editora, indica-se
apenas o primeiro. Entretanto, se algum estiver destacado, este
serd o indicado;

b) no caso de locais com nomes homénimos, acrescenta-se a sigla
do estado, do pais e outros;

Exemplos:
Vicosa, MG
Vigosa, R]

¢) quando o local nao aparecer na publicacio, mas for possivel
sua identificagao, indicd-lo entre colchetes;

d) quando o local nao puder ser identificado, coloca-se a expres-
sao latina Sine loco, abreviada, entre colchetes [S.L.].

Exemplo:

|A GRANJA avicola. [S.L]: Centaurus, 1979. 68 f.
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3.3.1.1.5 Editora

O nome da editora deve ser indicado como se apresenta no do-
cumento; os prenomes devem ser abreviados, e os elementos que desig-
nam sua natureza comercial ou juridica devem ser suprimidos, desde
que nio sejam indispensdveis a sua identificagio.

Exemplos:

J. Olympio (e nao Livraria José Olympio)

Kosmos (e nao Kosmos Editora ou Livraria Kosmos)
Ed. Altos Planos (e nao Altos Planos)

Itens a serem observados:

a) quando houver mais de uma editora e um s6 local, indica-se a
primeira citada, porém se alguma delas estiver destacada, esta
serd a indicada;

b) quando houver duas editoras e locais diferentes, ambas devem
ser indicadas com seus respectivos locais, separadas por ponto
e virgula. Se forem trés ou mais editoras, indica-se a primeira,
ou a que estiver em destaque;

Exemplo:
I Rio de Janeiro: F. Briguiet; Sao Paulo: Atica

¢) quando a editora nao aparecer na publicagiao, mas puder ser
identificada, indicd-la entre colchetes;

d) quando a editora nio puder ser identificada, deverd ser subs-
tituida pela expressao latina sine nomine, abreviada, entre col-
chetes [s.n.];
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Exemplo:
SILVA, R. Elementos de matemdtica. Rio de Janeiro: [s.n.],
1971. 105 p.

e) quando o local e a editora nao puderem ser identificados, de-
verdo ser substituidos pelas expressoes latinas Sine loco e sine
nomine abreviadas, num dnico par de colchetes [S.l.: s.n.];

f) nao se indica o nome da editora quando ela é responsével pela
autoria do documento e tiver sido mencionada.

Exemplo:
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Acervo precioso:
catdlogo da exposi¢do. Rio de Janeiro, 1983. 48 p.

3.3.1.1.6 Data de publicagio

Indica-se a data de publicagao sempre em algarismos ardbicos.

Exemplos:
2001 (data indicada na publica¢ao)
c2002 (data de copyright indicada na publicagao)

Itens a serem observados:

a) quando a data nao aparecer na publicagao, mas for possivel sua
identifica¢do, indicd-la entre colchetes;

Exemplo:
[1982] (data certa nao indicada na publicagao)
p

b) quando nenhuma data de publicagio, distribui¢io, copyright,
impressao etc. puder ser identificada, registrar uma data apro-
ximada, entre colchetes;
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Exemplos:

[1987 ou 1988] um ano ou outro
[1981?] data provdvel
[ca. 1981] data aproximada (onde ca. significa cerca de)
[198-] década certa
[198-?] década provdvel

[19--] século certo

[19--?] século provdvel

[entre 1913 e 1924] use para intervalos inferiores a 20 anos

c) se a data, o local e a editora nao puderem ser identificados na
publica¢do, indicar todos os dados num unico par de colche-
tes;

Exemplo:

|(S.L: s.n., 198-]

caso existam duas datas, ambas podem ser indicadas, desde
d tam duas dat b d dicadas, desd
que seja mencionada a relagdo entre elas;

Exemplo:
|1980 (impressao de 1997)

e) nas obras em curso de publicacio (periédicos e obras publica-
das em volumes), indica-se a data inicial seguida de hifen, um
espago e ponto; porém, se a publicagio j4 tiver sido encerrada,
indicam-se as datas inicial e final da cole¢io;

Exemplos:
1987-.
1979-1981.
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f) os meses devem ser abreviados no idioma da put)licagio, de
acordo com o anexo da NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASI-
LEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a);

Exemplos:
ago.

Apr.

g) nio se abreviam os meses com quatro ou menos letras;

Exemplo:
| maio

h) se, em lugar dos meses, a publicagdo indicar as estagdes do ano,
estas devem ser transcritas como figuram na publica¢io;

Exemplo:
|Summer 1980.

i) se, em lugar dos meses, a publicagio indicar a divisao do ano
em trimestre, semestre etc., essa informagao deve ser transcrita
de forma abreviada.

Exemplo:
|3. trim. 1990

3.3.1.1.7 Paginagao

Uma folha é composta de duas pdginas: anverso e verso. Traba-
lhos académicos geralmente s3o impressos apenas no anverso da folha
e, neste caso, indica-se ‘f.’.
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Itens a serem observados:

a) para obras de um sé volume, indica-se o nimero total de pdgi-
nas ou folhas numeradas, seguido da abreviatura ‘p.” ou * £.;

Exemplo:

327 p.

b) para obras de mais de um volume, indica-se o niimero total de
volumes, seguido da abreviatura ‘v.’;

Exemplo:

[5v.

¢) se o ndmero de volumes bibliogrificos for diferente do nime-
ro de volumes fisicos, indicar primeiro o ndmero de volumes
bibliograficos, seguido do nimero de volumes fisicos;

Exemplo:
[4v. em 2.

d) para partes de publicagdes: indicar os nimeros inicial e final
das pdginas ou folhas da parte, precedidos da abreviatura ‘p.’
ou ‘f.’, o nimero do volume precedido da abreviatura v.’, o
ndimero do capitulo precedido da abreviatura ‘cap.” etc.;

Exemplos:

p. 53-97.

v. 3. ouv. 3, p. 347-360.
f. 90-123.

cap. 2. ou cap. 2, p. 15-24.
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e) quando a publica¢io nao for paginada ou paginada irregular-
mente, registra-se essa informagao;

Exemplos:
Nio paginado.

Paginacao irregular.

f) para documentos nao bibliogrificos, especificar o suporte em
unidades fisicas.

Exemplo:

PAU no gato! Por qué? Rio de Janeiro: Sony Music Book
Case Multimidia Educational, [1990]. 1 CD-ROM.
Windows 3.1.

3.3.1.1.8 Ilustragoes

As ilustragbes de qualquer natureza sao indicadas pela abreviatura
il. Para ilustracoes coloridas, utilizar il. color.

Exemplo:
MACHADO, Maria Clara. Lila e Sibila na fazenda. Rio de
Janeiro: Tecnoprint, c1975. 41 p., il. color.

3.3.1.1.9 Séries e colecoes

Os titulos das séries ou cole¢oes sao informados entre parénteses,
apds todas as indicagdes sobre os aspectos fisicos da obra. Se houver
numeragao, esta deverd ser indicada em algarismos ardbicos, separada
do titulo da série por virgula.

Exemplo:
BENJAMIN, Walter. Magia e técnica, arte e politica. Sao
Paulo: Brasiliense, 1989. (Obras Escolhidas, v. 1).
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3.3.1.1.10 Notas

Indicam-se notas com informagdes complementares ao final
da referéncia, sem destaque tipogrifico, sempre que necessirio a
identifica¢do da obra (trabalhos mimeografados, resumos de artigos de
periddicos, publicagdes no prelo, trabalhos apresentados em congressos

e nao publicados, ISBN, ISSN etc.).

Exemplos:
FERREIRA, S. O poder da mente. Rio de Janeiro: Zahar,
2005. No prelo.

LABIRIN comprimidos. Farmacéutico responsdvel
Eduardo Sérgio Medeiros Magliano. Sao Paulo: APSEN,
2002. Bula de remédio.

MENICUCCI FILHO, Paulo. Estradas de ferro e de
rodagem. Belo Horizonte: Escola de Engenharia da UFMG,
1952. 32 p. Notas de aula.

REVISTA TAMOIOS. Ano 1, n. 1 (jan./jun. 2001- ). Rio
de Janeiro: UER], Departamento de Geografia, 2001- .
ISSN 1676-1995.

SILVA, H. C. M. Fatores que influem na idade das novilhas
a primeira pari¢do. Belo Horizonte: Escola de Veterindria da

UEMG, 1981. 19 p. Mimeografado.

3.3.1.2 Documentos impressos e especiais

Estes documentos constituem a base do acervo das bibliotecas.
Para facilitar a elaboragdo das referéncias, foram agrupados em docu-
mentos no todo e em parte.
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3.3.1.2.1 Documentos no todo

a) livros, folhetos, manuais, guias, catdlogos, enciclopédias, dicio-
ndrios etc.

AUTORC(ES). T#tulo: subtitulo. Edi¢io. Local de
publicagao: Editora, data de publicacio.

Exemplos:

BORHEIM, G. A. Os filésofos pré-socriticos. 11. ed. Rio de
Janeiro: Cultrix, 2001.

RABACA, C. A.; BARBOSA, G. G. Diciondrio de

Comunicagio. Ed. rev. e atual. Rio de Janeiro: Campus, 2001.

BRUNET, R.; FERRAS, R.; THERY, H. Les mots de la g¢é-
ographie: dictionnaire critique. 3e. éd. Paris: Reclus, 2009.

b) Biblia

A referéncia de biblias, no todo ou em parte, em qualquer idio-
ma, serd sempre iniciada com a palavra BIBLIA (em caixa alta), em
portugues.

BIBLIA. Lingua da publicagio. T7#ulo: subtitulo. Local:
Editora, data de publicagio.

E)Eemplo:
BIBLIA. Italiano. La Bibbia: novissima versione daf testi
originali. Milano: Paoline, 1987. 320 p.




c) teses, dissertagdes e monografias de especializa¢ao

AUTOR. T#tulo: subtitulo. Data (ano) da conclusao da
tese/dissertagio. Numero de folhas. Tipo de documento
(grau e nome do programa) - Institui¢ao, local, data da

defesa mencionada na folha de aprovagio (se houver).

Exemplos:

SADECK FILHO, E. J. O or¢amento piiblico federal e a
garantia de priovidade absoluta de criangas e adolescentes nas
politicas piiblicas. 2010. 188 f. Dissertagao (Mestrado em
Politicas Publicas e Formagao Humana) - Faculdade de
Educagao, Universidade do Estado do Rio de Janeiro, Rio de
Janeiro, 2010.

SILVA, N. C. Bibliotecas da UERJ: proposta de um

Centro Referencial baseada num estudo historiografico.
Orientadora: Maria José Moreira. 2000. 161 f. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Especializagao em Organizagio do
Conhecimento para Recuperagao da Informagao) - Escola de
Biblioteconomia, Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro, Rio de Janeiro, 2000.

OLIVEIRA, S. A. Fundamentos da exploracio de petrdleo e gis
natural e andlise geoecondmica da matriz energética brasileira
atual e projecoes futuras. 2011. 325 f. Tese (Doutorado em
Geologia) - Faculdade de Geologia, Universidade do Estado
do Rio de Janeiro, Rio de janeiro, 2011.

TURIBUS, S. N. Andlise de tensoes residuais pela técnica de
difragio de raios X em processos de soldagem MIG. Orientadores:
Joaquim Teixeira de Assis e Vladimir Ivanovitch Monine.
2011. 79 £. Dissertagao (Mestrado em Ciéncia e Tecnologia de
Materiais) - Instituto Politécnico, Universidade do Estado do
Rio de Janeiro, Nova Friburgo, 2011.
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d) eventos (congressos, conferéncias, semindrios etc.)

NOME DO EVENTO, nimero (se houver), ano

de realizagao, local de realiza¢io (cidade). 7T7tulo do
documento (anais, resumos, tépico temdtico etc). Local de
publica¢ao: Editora, data de publicacio.

Exemplo: )
CONGRESSO BRASILEIRO DE AUTOMATICA, 11.,
1996, Sao Paulo. Anais... Sao Paulo: SBA, 1996. 3 v.

e) relatdrios técnicos

AUTORC(ES). T7tulo: subtitulo. Edicao. Local de
publica¢ao: Editora, data de publica¢ao. Nimero de
pdginas ou volumes. Relatério técnico.

Exemplos:

ASSUMPCAO, A. R. P. Atividades de extensio da Faculdade
de Tecnologia: 2005 a 2007. Resende: UER], Faculdade de
Tecnologia, 2008. 15 p. Relatério técnico.

COMPANHIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DE
SANEAMENTO BASICO E DE DEFESA DO MEIO
AMBIENTE (SP). Bacia hidrogrdfica do Ribeirdo Pinheiros.
Sao Paulo: CETESB, 1994. 39 p. Relatério técnico.

f) normas técnicas

ENTIDADE RESPONSAVEL. T#ulo da norma:
subtitulo. Local de publica¢do, data de publicagio.
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Exemplo:
ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. NBR 14724: informagao e documentagio:

trabalhos académicos: apresentagao. Rio de Janeiro, 2011.

g) patentes

ENTIDADE RESPONSAVEL (se houver).
AUTORC(ES) na ordem direta de seus nomes separados
por ponto e virgula. 77tulo. Nimero da patente, data do
depésito, data da concessao.

Exemplo:

NABISCO BRANDS INC. P. O. Horwart; P. M. Irbe.
Process for preparing fructuose from starch. US n. 4.458.017,
30 June 1982, 3 July 1984.

HUNTINGTON MEDICAL RESEARCH
INSTITUTES. John Albert Arcadi. Composicio e mérodo
para tratamento de cincer de prdstata. BR n. P1 9603454-8,
16 ago. 1996, 12 maio 1998.

Caso nao exista uma entidade responsdvel, a entrada da referéncia
é feita pelo sobrenome do(s) autor(es), separado(s) por ponto e virgula,

de acordo com a NBR 6023 descrita neste Rozeiro (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a).

Exemplo:
PASSOS, L. B.; CARRASCO, E. V. Processo de fabricacio
de dormentes ferrovidrios de madeira reciclada. BR n. P1

0702708-7A2, 17 jul. 2007, 10 mar. 20009.
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h) resenha ou recensio

AUTOR(ES) da publicago resenhada. Titulo da
publicacao resenhada. Edi¢ao. Local de publicagao: Editora,
data. Resenha de: AUTOR da resenha. Titulo da resenha e

demais dados da publicagdo que contém a resenha.

Exemplo:

FRANCO, J. L. A.,; DRUMMOND, J. A. Prote¢ao a
natureza e identidade nacional no Brasil, anos 1920-1940.
Rio de Janeiro: FIOCRUZ, 2009. Resenha de: HEIZER,
A. A construgao da identidade nacional (1920 e 1940):
entre prdticas e projetos. Bol. Mus. Para. Emilio Goeldi.
Ciénc. hum., Belém, v. 5, n. 3, dez. 2010.

i) publica¢bes periddicas (revistas, boletins, anudrios etc.)

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagio:
Editora, data (ano) do primeiro volume seguido de hifen

e, se a publicagio cessou, data (ano) do dltimo volume.
Periodicidade.

ExemBlos:
ANUARIO INTERNACIONAL. S3o Paulo: AGEV,
1968-1978.

BOLETIM DA SOCIEDADE DE BIBLIOPHILOS
BARBOSA MACHADQO. Lisboa: Impr. Libano da Silva,
1910- . Irregular.

REVISTA RIO DE JANEIRO. Niteréi: EDUFF, 1985- .
Quadrimestral.
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j) documento juridico

Os documentos juridicos podem ter origem em legislagao, juris-
prudéncia ou doutrina, a saber:

Legislativos Jurisprudéncia Doutrina
Constituigao Stmulas Aqueles que abordam
Emendas constitucio- [Enunciados as temdticas juridicas,
nais Acérdaos publicados em forma
Leis complementares e | Habeas corpus de monografias, em si-
ordindrias Sentengas judiciais. tes da Internet, artigos
Medidas provisérias de periddicos e outros.
Decretos
Resolucaes
Atos normativos Por-
tarias
Ordens de servico e
outros.

— constitui¢oes e emendas constitucionais

JURISDICAO. Tétulo da publicacio. Edigao. Local de
publica¢ao: Editora, data de publicacio.

No caso de Constituigbes e suas emendas, acrescentar a palavra
Constitui¢do, seguida do ano de promulgacio, entre parénteses, logo
apds o nome da jurisdigao.

Exemplos:
BRASIL. Constituicao (1988). Constituicio da Repiiblica
Federativa do Brasil. Brasilia, DF: Senado, 1988. 140 p.

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n°
6, de 15 de agosto de 1995. Altera o inciso IX do art. 170,
oart. 171 eo § 1° do art. 176 da Constituicao Federal.
Didrio Oficial [da] Repiiblica Federativa do Brasil, Poder
Legislativo, Brasilia, DF, 16 ago. 1995. Se¢ao 1, p. 12.353.
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— cbdigos

JURISDIGAO. Titulo da publicacio. Bdigao. Local de
publica¢ao: Editora, data de publicacio.

Quando necessdrio, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

BRASIL. Cédigo civil. Organizacao dos textos, notas

remissivas e indices por Juarez de Oliveira. 47. ed. Sao

Paulo: Saraiva, 1996. 1.168 p.

— consolidacio de leis

JURISDICAO. Consolidacio das leis... Titulo,
numeragao e data de promulgacao (dia, més e ano).
Ementa. T7tulo da publicagio que transcreveu a legislagio

e demais dados desta publicagio (local, volume, ndmero,
paginagio, data etc.)

Exemplo:

BRASIL. Consolidacao das Leis do Trabalho. Decreto-lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943. Aprova a consolida¢ao
das leis do trabalho. Lex - Coletanea de legislagao: edigao
federal, Sao Paulo, v. 7, 1948. Suplemento.




— leis, decretos, decretos-leis, medidas provisérias etc.

JURISDICAO. Titulo, numeragio e data de
promulgagio (transcrita como apresentada no
documento). Ementa. T7tulo da publicacio que
transcreveu a legislagio e demais dados desta publicagao
(local, volume, ndmero, paginacao, data etc.).

Exemplos:

BRASIL. Decreto n° 2.468, de 20 de janeiro de 1998.
Dispae sobre os efetivos do pessoal militar do Exército,
em servigo ativo, a vigorar em 1998. Didrio Oficial [da]
Repiiblica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia,
DF, 21 jan. 1998. Seao 1, p. 1.

BRASIL. Decreto-lei n° 2.423, de 7 de abril de 1988.
Estabelece critérios para pagamentos de gratificagio e
vantagens pecunidrias aos titulares de cargos e empregos
da Administragdao Federal direta e autdrquica e d4 outras
providéncias. Didrio Oficial [da] Repiiblica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, 8 abr. 1988. Se¢ao 1, p. 6.009.

BRASIL. Lei n° 9.601, de 21 de janeiro de 1998. Dispoe
sobre o contrato de trabalho por prazo indeterminado e d4
outras providéncias. Didrio Oficial [da] Repiiblica Federativa
do Brasil, Brasilia, DF, 22 jan. 1998. Se¢ao 1, p. 1.

BRASIL. Medida proviséria n° 1.224, de 14 de dezembro
de 1995. Altera as leis n° 8.019, de 11 de abril de 1990, e
8.212, de 24 de julho de 1991, e d4 outras providéncias.
Didrio Oficial [da] Repiiblica Federativa do Brasil, Poder
Executivo, Brasilia, DF, 15 dez. 1995. Se¢io 1, p. 21.073.
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— portarias, resolugoes, deliberagoes etc.

JURISDICAO (ou NOME DA ENTIDADE
COLETIVA RESPONSAVEL PELO
DOCUMENTO). Titulo, numera¢ao, data (transcrita
como apresentada no documento). Ementa (se houver).
Titulo da publicagdo que transcreveu o documento e demais
dados da publicagio (local, volume, nimero, pagina¢ao,
data etc.).

Exemplos:

CONSELHO NACIONAL DE CINEMA (Brasil).
Resolucao n° 45, de 30 de novembro de 1979. Documenta,
Brasilia, DF, n. 230, p. 295-296, jan. 1980.

BRASIL. Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal

de Nivel Superior. Portaria n° 13, de 15 de fevereiro de
20006. Institui a divulgagdo digital das teses e dissertagoes
produzidas pelos programas de doutorado e mestrado
reconhecidos. Didrio Oficial [da] Repiiblica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, n. 35, 17 de fev. 2006. Se¢ao I, p. 15.

— jurisprudéncia (habeas corpus, apelagdes, acérdaos, sentengas
e demais decisoes judiciais)

JURISDICAO. Orgio judicidrio competente. Titulo e
numero do documento. Partes envolvidas (se houver).
Relator (se houver). Local, data do documento (dia, més
e ano). Titulo da publicacio que transcreveu o documento
e demais dados desta publicagio (local, volume, nimero,
paginagio, data etc.).
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Quando necessdrio, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia, para melhor identificar o documento.

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Tribunal de Justica. Habeas Corpus
n° 118.798, da 12 Vara Criminal do Tribunal de Justica

do Estado de Sao Paulo. S3o Paulo, 17 de janeiro de 1973.

Revista de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado de
Séo Paulo, Sao Paulo, v. 24, p. 372, 1. trim. 1973.

SAO PAULO (Estado). Tribunal de Justica. Apelacio
Civel n° 216.966. Apelante: Juizo de Oficio e a Fazenda
do Estado. Apelados: Vicente Barrela Junior e outros. Sao
Paulo, 21 de dezembro de 1972. Revista de Jurisprudéncia
do Tribunal de Justica do Estado de Sio Paulo, Sao Paulo, v.
24, p. 155, jan./mar. 1973.

k) documento cartogrifico (mapa, atlas, globo, fotografia aérea
etc.)

AUTOR (se houver). T7tulo: subtitulo (se houver). Local
de publica¢ao: Editora, data de publicagdo. Designacao
especifica. Escala.

Exemplos:
IBGE. Atlas do Brasil: geral e regional. Rio de Janeiro,
1959. 705 p.

SANTA CATARINA. Departamento Estadual de
Geografia e Cartografia. Mapa geral do Estado de Santa
Catarina. | Floriandpolis], 1958. 1 mapa: 78 x 57 cm.
Escala: 1:800:000.

BRUECKMANN, G. Globo. Chicago: Repogle Globes,
[19 --]. 1 globo, color. Escala: 1:41.849.




89

1) imagem em movimento (filmes, fitas de video, DVD etc.)

TITULO: subtitulo (se houver). Créditos (diretor,
produtor, coordenador etc.). Elenco, se for relevante.
Local de publicagao: Produtora, data. Especificacao
do suporte em unidades fisicas, duragio, sistema

de reproducio, indicadores de som e cor e outras
informagoes relevantes.

Exemplos:

A LIBERDADE ¢ azul. Dire¢ao de Krzysztof Kieslowski.
Sao Paulo: Look Filmes, 1994. 1 fita de video (97min),
VHS, son., color., legendado.

O AMIGO do povo. Dire¢ao e produgio: Jean Koudela.
Sao Paulo: ECA, 1969. 1 bobina cinematogr. (10 min):
son., p&b: 16 mm.

MOULIN Rouge. Dire¢ao: Baz Luhrmann. Produgao:
Fred Baron, Martin Brown, Baz Luhrmann. Intérpretes:
Ewan McGregor, Nicole Kidman, John Leguizamo et al.
Roteiro: Baz Luhrmann, Craig Pearce. New York: Bazmark
Films; 20th Century Fox Film Corporation, 2001. 1
[Blu-ray] (126 min).

m) documento iconogréfico (pinturas, gravuras, fotografias etc.)

AUTOR (se houver). T7tulo. Data. Especificacao do

suporte.
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Exemplos:
CARDOSO, C. Pedra de Itapuca. 1989. 3 fotografias,

color.

BALTHUS. Rapariga com gato. 1937. 1 original de arte,

6leo sobre madeira, 87,6 cm x 77,7 cm. Colego particular.

Quando nio houver um titulo, deve-se atribuir uma denomina-
¢ao geral ou a indicagdo ‘Sem titulo’, entre colchetes.

Exemplo:
FARIA, F. O. [Sem titulo]. 1970. 1 original de arte, 6leo
sobre tela, 100 cm x 83 cm. Colegdo particular.

n) documento sonoro e musical (fita cassete, discos, CD, DVD etc.)

COMPOSITOR ou INTERPRETE. T#ulo. Local:
Gravadora, data. Especificagio do suporte em
caracteristicas fisicas e duracao.

Exemplos:
LEE, R.; CARVALHO, R. Bombom. Rio de Janeiro: Som
Livre, 1983. 1 fita cassete (37min), 3 3% pps., estéreo.

PAGANINI ENSEMBLE. Smoke gets in your eyes. Téquio:
Nippon Columbia, 1985. 1 CD (30 min).

SEGOVIA, A. Bach: chaconne. Rio de Janeiro: MCA

Records,1977.1 disco sonoro, 33 rpm, estéreo.

DENVER, ]. Poems, prayers & promises. Sao Paulo: RCA
Records, 1974. 1 disco (38 min): 33 1/3 rpm, microssulco,
estéreo.

MC MARCINHO. Rap do solitdrio. Disponivel em:
<http://letras.terra.com.br/mc-marcinho/75517/>. Acesso
em: 3 set. 2010.
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o) documento tridimensional (esculturas, maquetes etc.)

AUTOR(ES). T#tulo: subtitulo (se houver). Data.
Caracteristicas fisicas (especificagao do objeto, materiais,
técnicas, dimensoes etc.).

Exemplo:

BUONARROTI, Michelangelo. David. 1504. Escultura
renascentista, em mdrmore, com o predominio das linhas
curvas, 5,17 m.

Quando nio houver um titulo, atribuir, entre colchetes, um
nome ao documento ou fazer sua descricio.

p) entrevistas

— nao publicadas

NOME DO ENTREVISTADO. Entrevista concedida
a... (nome do entrevistador). Local onde foi realizada,
data da realizagao (dia, més abreviado e ano).

Exemplo:
MARTINS, M. Entrevista concedida a Paulo Jorge Silva.
Sao Paulo, 10 jan. 1985.

FERREIRA, C. Entrevista concedida a Maria Helena de
Souza. Rio de Janeiro, 23 out. 2006. 1 cassete sonoro
(20 min).
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— publicadas

NOME DO ENTREVISTADO. Titulo da entrevista.
Titulo da publicacio, local de publicagao, ndmero do
volume ou ano (se houver), nimero do fasciculo, data de
realizagdo da entrevista (més abreviado). Pdginas inicial e
final. Nota de entrevista.

Exemplo:

CRUZ, ]. A Estratégia para vencer. Veja, Sao Paulo, v. 20,
n. 37, 14 set. 1988. p. 5-8. Entrevista concedida a J. A.
Dias Lopes.

q) ata de reuniao

NOME DA ORGANIZACAO. Local. T#tulo da ata

data. Livro, nimero, pdginas inicial-final.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA.
Biblioteca Central. Ata da reunido realizada no dia 4 de
julho de 1997. Livro 50, p. 1.

1) convénios

NOME DA PRIMERA INSTITUICAO. T#tulo (Dados

do convénio). Local, data.

A entrada é feita pelo nome da institui¢ao que figura em primeiro
lugar no documento. O local é designativo da cidade onde estd sendo
executado o convénio.
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Exemplo:

CNPq. Termo de compromisso que entre si celebram

o Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico (CNPyq), por intermédio de sua unidade de
pesquisa, o Instituto Brasileiro de Informagio em Ciéncia
e Tecnologia (IBICT) e a Universidade Federal de Santa
Catarina (UFSC). Florianépolis, 1996.

3.3.1.2.2 Partes de documentos

a) partes de monografias (capitulo, volume etc.) com autoria e/
ou titulos préprios

AUTOR(ES) DA PARTE. Titulo da parte. In:
AUTOR(ES) DA OBRA. T7tulo da obra. Edi¢ao. Local
de publicagao: Editora, data de publicagio. Identificagao
da parte referenciada (nimero do capitulo e/ou volume,
se houver), pdginas inicial e final da parte referenciada.

Exemplo:

FERREIRA, S. M. P. Repositérios versus revistas cientificas:
convergéncias e convivéncias. In: FERREIRA, S. M. P;
TARGINO, M. G. (Org.). Mais sobre revistas cientificas: em
foco a gestdo. Sao Paulo: SENAC; CENGAGE Learning,
2008. p. 111-137.

Quando o autor da parte for igual ao autor da obra, substituir seu
nome por seis tragos underline continuos e seguidos de ponto.

Exemplo:

ARENDT, H. A tradi¢do e a época moderna. In:

Entre o passado e o futuro. Sao Paulo: Perspectiva, 1992. p.
43-68.
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b) partes de obras (volume, tomo ou parte especificos) sem auto-
ria especial

AUTOR(ES) DA OBRA. T7tulo da obra. Edicao. Local
de publicagao: Editora, data de publica¢io. Nimero de
volumes da obra. Ndmero do volume, tomo ou parte
que se quer referenciar: Titulo do volume, tomo ou parte
que se quer referenciar.

Exemplo:

SOARES, F.; BURLAMAQUI, C. K. Pesquisas brasileiras,
1. e 2. graus. Sao Paulo: Formar, 1972. 3 v. V. 3: Dados

estatisticos, microrregioes.

c) partes de biblia

A referéncia de partes de biblia, em qualquer idioma, serd sempre
iniciada com a palavra BIBLIA em portugués, em caixa alta, seguida da
parte do Testamento (A.T. ou N.T.).

BIBLIA. A.T. (ou N.T.). Titulo da parte. Idioma. T7ulo
da obra. Edi¢ao. Local de publicagao: Editora, data de
publicagao. Capitulo.

Exemplo:

BIBLIA. A.T. Génesis. Portugués. Biblia Sagrada. 34. ed.
Sao Paulo: Ed. Ave Maria, 1982. Cap. 19.

d) trabalhos apresentados em eventos (congressos, conferéncias,
semindrios etc.)
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AUTOR(ES) DO TRABALHO. Titulo do trabalho.
In: NOME DO EVENTO, ndmero (se houver),
ano de realizacio, local de realiza¢io (cidade). 77rulo
do documento. Local de publicagao: Editora, data de
publicacdo. Pdginas inicial e final do trabalho.

Exemplos:

MACHADO, C. G.; RODRIGUES, N. M. R. Alteragio de
altura de forrageamento de espécies de aves quando associadas
a bandos mistos. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
ORNITOLOGIA, 7., 1998, Rio de Janeiro. Resumos... Rio de
Janeiro: UER], NAPE, 1998. p. 60-85.

SILVA, A. P.; FREIRE, J. R. B.. Memdria oral e
patriménio indigena no Brasil nas cronicas do século
XVI. In: SIMPOSIO NACIONAL DE HISTORIA, 36.,
2009, Fortaleza. Histéria e Etica... Fortaleza: UFC, 2009.
Disponivel em: <http://www.ifch.unicamp.br/ihb/ST36-
Prog.htm>. Acesso em: 23 nov. 2010.

e) volume especifico, fasciculo, suplemento, nimero especial de
uma publicagio periédica

— sem titulo préprio

TITULO DA PUBLICACAO. Local: Editora, indicacio

de volume, nimero e data (dia, més e ano).

ExeAmplos:
CIENCIA HOJE. Sao Paulo: SBPC, v. 39, n. 229, ago.
2006.

JOURNAL OF THE AMERICAN SOCIETY FOR
INFORMATION SCIENCE AND TECHNOLOGY.
Maryland: ASIS&T, v. 62, issue 7, July 2011.
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— com titulo préprio

TITULO DO FASCICULO. T#tulo da publicacao, Local
de publicagio, indica¢do de volume, nimero, data (més e
ano) do fasciculo. Nota indicativa do tipo de fasciculo.

Exemplo:
SESI 60 anos. /ndiistria Brasileira, Brasilia, DF, ano 6, n.
67 A, set. 2006. Edigao especial.

f) artigos de periédicos (revistas, boletins etc.)

AUTOR(ES) DO ARTIGO. Titulo do artigo ou matéria.
Titulo do periddico, local de publicagdo, nimero do volume
e/ou ano, nimero do fasciculo, pdginas inicial e final do
artigo ou matéria, més (abreviado) e ano do fasciculo.
Particularidades que identificam a parte (se houver).

Exemplos:
RAJAMANI, K. et al. Detection of carotid stenosis in
African Americans with ischemic heart disease populations.

J. Vasc. Surg.,v. 43, n. 6, p. 1162-1165, June 20006.

BARRETO, A. A. Mudanca estrutural no fluxo do
conhecimento: a comunicagao eletronica. Ci. Inf., Brasilia,
DF, v. 27, n. 2, p. 122-127, maio/ago. 1998.

ZORTEA, K. Qualidade de vida em doengas crénicas. Arg.
Bras. Cardiol., Sio Paulo, v. 94, n. 5, maio 2010. Carta ao
Editor.

DINIZ, E. H. Editorial. Rev. adm. empres., Sao Paulo, v.
50, n. 1, p. 5, jan./ mar. 2010.
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g) artigos de jornais

AUTOR(ES) DO ARTIGO. Titulo do artigo. 77tulo do
jornal, local de publicacio, data (dia, més e ano). Titulo da
se¢do, caderno ou parte, pdginas inicial e final do artigo.

Exemplo:
COUTINHO, Wilson. O Pag¢o da Cidade retorna ao seu

brilho barroco. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, 6 mar.

1985. Caderno B, p. 6.

Quando nao houver se¢do, caderno ou parte, a paginagao do ar-
tigo precede a data.

Exemplo:
CRUVINEL, Tereza. Financas eleitorais. O Globo, Rio de

Janeiro, p. 1, 29 nov. 2006.

h) separatas

— livros

AUTORC(ES) (da separata). Titulo (da separata). Local
de publicacio: Editora, data de publicagdo. Separata
de: AUTORC(ES) (da publica¢ao principal). 77zulo

da publica¢do. Local de publicagao: Editora, data de
publica¢do. Paginacao da separata.

Exemplo:

KNOWLES, William H. Industrial conflict and unions.
Berkeley: Institute of Industrial Relations, 1961. Separata
de: MOORE, Wilbert E. (Ed.). Labor commitment and
social change in developing areas. New York: [s.n.], 1960. p.
291-312.
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— periédicos

AUTOR(ES) (da separata). Titulo (da separata). Separata
de: Titulo do periddico, local de publicagao, nimero do
volume ou ano, ndmero do fasciculo, pdginas inicial e
final da separata, data de publicagdo.

Exemplo:

GIACOMEL, F. Bionomia de Hippopsis quinquelineata
Aur. (Coleoptera, erambycidae). Separata de: Acta Bioldgica
Paranaense, v. 18, n. 1/4, p. 63-72, 1989.

i) verbete

AUTOR(ES). Palavra. In: AUTORC(ES). T7tulo da obra
(Diciondrio, enciclopédia, glossério). Edi¢ao. Local de
publicacio: Editora, data de publicagao. Paginagao do
verbete.

Exemplos:

MIRANDA, J. Regulamento. In: POLIS Enciclopédia
Verbo da Sociedade e do Estado: Antropologia, Direito,
Economia, Ciéncia Politica. Sao Paulo: Verbo, 1987.

p. 266-278.

CONHECIMENTO. In: ABBAGNANO, N. Diciondrio
de Filosofia. 2. ed. Sao Paulo: Mestre Jou, 1962. p. 160.
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1) documento sonoro e musical em parte

COMPOSITOR(ES). Titulo. Intérprete(s): Nome
do responsdvel pela parte ou faixa de gravagio. In:
COMPOSITOR (ES) ou INTERPRETE(S). Ttulo.
Local: Gravadora, data. Especificagao do suporte em
caracteristicas fisicas e a parte referenciada.

Exemplos:

DESMOND, P. Take five. Intérprete: The Dave Brubeck
Quartet. In: BRUBECK, D. 7ime out. New York:
Columbia Records, 1959. 1 CD. Faixa 3 (5 min 24 s).

TADDEO, C. E. Minha voz estd no ar. Intérprete: Facgao
Central. In: FACCAO CENTRAL. Versos sangrentos. Sao
Paulo: Sky Blue Music, 1999. Faixa 2.

EDY ROCK; MANO BROWN. Negro limitado. Intérprete:
Racionais MC’s. In: RACIONAIS MC’s. Escolha seu
caminho. Sao Paulo: RDS Fonogréfica, 1992. Faixa 4.

3.3.1.3 Documentos em meio eletronico

A referéncia de documentos em meio eletronico segue os mesmos
padroes recomendados para os diversos tipos de publicagoes impres-
sas. Apds a referéncia do documento, acrescentam-se as informagoes
relativas 4 descri¢ao fisica do meio eletronico (CD-ROM, consultas
on-line, mensagens eletronicas, lista de discussao, base de dados, e-mail
etc.). Quando se tratar de obras consultadas on-line, sio essenciais as
informacoes sobre o enderego eletronico, apresentado entre os sinais
< >, precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao do-
cumento, precedida da expressio “Acesso em:”.
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a) acesso on-line

Incluir os dados de acordo com o tipo de documento
e acrescentar, ao final da referéncia, Disponivel em:
<Endereco eletronico>. Acesso em: (data de acesso ao
documento).

Exemplos:

MOURA, G. A. C. Citagoes e referéncias de documentos
eletronicos. [S.1.: s.n., 19--]. 86 p. Disponivel em: <http://
www.elogica.com.br/users/gmoura/reft>. Acesso em: 9 dez.

1996.

SAMPAIO, C. A. F. Avaliacio comparativa de propriedades
geradas pelos processos de soldagem TIG e brasagem em uma liga
odontoldgica i base de Ni-Cr. 2009. 69 £. Tese (Doutorado

em Odontologia) - Faculdade de Odontologia, Universidade
do Estado do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 2009.
Disponivel em: <http://www.bdtd.uerj.br/tde_busca/arquivo.
php?codArquivo=945>. Acesso em: 13 abr. 2011.

SIMPOSIO NACIONAL DE HISTORIA, 36., 2009,
Fortaleza. Histéria e Etica... Fortaleza: UFC, 2009.
Disponivel em: <http://www.ifch.unicamp.br/ihb/ST36-
Prog.htm>. Acesso em: 23 nov. 2010.

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO. Faculdade de Direito. Ata da reunido do
Colegiado do Programa de Pds-graduacio em Direito
realizada no dia 4 de maio de 2011. Disponivel em:

<http://www.direitouerj.org.br/2005/download/outros/
Ata.04.05.11.pdf>. Acesso em 15 ago. 2011.

SILVA, L. A. G. Bibliotecas brasileiras vistas pelos viajantes do
século XIX. Ci. Inf, Brasilia, DF, v. 39, n. 1, p. 67-87, jan./abr.
2010. Disponivel em: <http://revista.ibict.br/ciinf/index.php/
ciinf/article/view/1773/1358>. Acesso em: 21 abr. 2011.
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MARCELO D2. A arte do barulbo. Rio de Janeiro: [s.n.],
[200-?]. Disponivel em: < http://letras.terra.com.br/
marcelo-d2/1392124/>. Acesso em: 10 ago. 2010.

b) FTP

AUTOR (se conhecido). T7sulo. Disponivel em: <Endereco

eletronico>. Acesso em: (data de acesso ao documento).

Exemplo:
GATES, G. Shakespeare and his muse. Disponivel em:

<ftp://ftp.guten.net/bard/muse.txt>. Acesso em: 1 out.
1996.

c) lista de discussao

Titulo da lista. Indica¢ao de responsabilidade. Disponivel
em: <Endereco eletrénico>. Acesso em: (data de acesso ao
documento).

Exemplo:

LISTA de discussao Ceatox. Faculdade de Informdtica,
Medicina e Setor de Toxicologia do Hospital Universitdrio
Dr. Domingos Leonardo Ceravolo, em conjunto com

0 Ceatox R 80, de Presidente Prudente. Disponivel em:

<nettox-sbscribe@yahoogrupos.com.br>. Acesso em: 13 set.
2006.
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d) e-mail

A ABNT alerta para o fato de que o uso de e-mail como fonte nao
¢ recomenddvel em trabalhos cientificos e de pesquisa, por seu cardter
informal, interpessoal e efémero.

AUTOR DA MENSAGEM. Titulo da mensagem
[mensagem pessoal]. Mensagem recebida por <enderego
eletrénico da pessoa que recebeu a mensagem> em (data do
recebimento da mensagem).

Exemplos:
VEIGA, A. Gordura trans. [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por <mariam@bol.com.br> em 24 abr. 2003.

SILVA, N. C. Facilitando a transi¢ao ortogréfica
[mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<doutoradomestrado-ibictufrj_20091@googlegroups.com>
em 20 maio 2011.

e) blogs

A ABNT ainda nio contempla referéncia de blogs. Os exemplos
a seguir se basearam na literatura sobre a elaboragao de referéncias para
fontes capturadas na Internet.

AUTOR (ES) ou ORGANIZACAO. Titulo do blog. Local
de criagao: Editor do blog, Data de publicagao. Disponivel
em: <Enderego eletronico do blog>. Acesso em: (data de
acesso).
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Quando o autor do blog for também o editor, inclui-lo apenas
COMO autor.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Sadde. Blog da saiide. Brasilia, DF,
[20--]. Disponivel em: <http://www.blog.saude.gov.br>.
Acesso em: 12 set. 2011.

KURAMOTO, H. Blog do Kuramoto. Brasilia, DF, 2006.
Disponivel em: <http://kuramoto.blog.br/>. Acesso em: 20
out. 2010.

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO. Rede Sirius. Blog da Rede Sirius. Rio de Janeiro,
2009. Disponivel em: <http://redesirius.blogspot.com/>.
Acesso em: 10 set. 2011.

— blog com contribui¢ao

AUTOR (ES). Comentdrio sobre: Titulo do texto. Data do
texto (dia, més e ano). [Comentdrio em: dia, més e ano]. In:
AUTOR(ES) ou ORGANIZACAO. T#tulo do blog. Local
de criagao: Editor do blog, Data de publicagao. Disponivel
em: <Endereco eletronico do comentdrio>. Acesso em: (data
de acesso).

Exemplo:

SEQUEIROS, P. Comentdrio sobre: O que ¢ open access
e como fornecé-lo? 8 set. 2011. [Comentdrio em 8 set.
2011]. In: KURAMOTO, H. Blog do Kuramoro. Brasilia,
DF, 2006. Disponivel em: <http://kuramoto.blog.
br/2011/09/08/0-que-e-open-access-e-como-fornece-
lo/#comments>. Acesso em: 15 out. 2010.
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g) banco de dados

NOME do banco de dados. Disponivel em: <Enderego
eletrdnico>. Acesso em: (data de acesso ao documento).

Exemplo:

BANCO de dados geodésicos. Disponivel em: <http://
mapas.ibge.gov.br/geodesia2/viewer.htm>. Acesso em: 23
set. 20006.

h) homepage institucional

TITULO DA HOMEPAGE. Indicacdes de
responsabilidade (se houver). Descrigao sucinta do contetddo
da pdgina. Disponivel em: <Endereco eletrdnico>. Acesso
em: (data de acesso a0 documento).

Exemplos:

ARTE e pintura brasileira: galeria virtual de arte. Apresenta
reproducdes virtuais de pinturas brasileiras. Disponivel em:
<http://www.pinturabrasileira.com>. Acesso em: 10 abr.
2005.

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO. Desenvolvido pela Diretoria de Comunicagio
Social - COMUNS. Apresenta informagdes gerais sobre

a universidade. Disponivel em: < http://www.uerj.br/>.
Acesso em: 10 abr. 2011.
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i) programas (softwares)

AUTORIA. T7tulo do programa. Versao (se houver).
Local de criagao: Editor, data de publicagao. Disponivel
em: <Enderego eletronico>. Acesso em: (data de acesso ao
documento).

Exemplo:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS.
Nou-Rau: software livre. Versao beta 2. Campinas, 2002.
Disponivel em: <www.rau-tu.unicamp.br/nou-rau/>.
Acesso em: 12 jan. 2005.

j) catdlogo comercial on-line

TITULO DO CATALOGO. Indicagio de responsabilidade
(se houver). Disponivel em: <Enderego eletrénico>. Acesso
em: (data de acesso a0 documento).

Exemplos:

CATALOGO [da] Quality Mark Editora. Disponivel em:
<http://www.qualitymark.com.br/catalog.aspx>. Acesso em:
12 ago. 2006.

LIVROS usados: catdlogo. Disponivel em: <http://livra-
riasebo.com.br/scripts/catalogo.asp?/ItemMenu=DiCom>.
Acesso em: 17 out. 2000.

k) base de dados

AUTOR. T#tulo. Local de publicagao: Editora, data. Nome

da base de dados, versao (se houver).

Exemplo:
BIBLIOTECA J. BAETA VIANA. Biblio. Belo Horizonte,

2003. Base de dados em microisis.
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) CD-ROM

AUTOR. T#tulo: subtitulo (se houver). Local de publicagao:
Editora, data. Tipo de suporte.

Exemplos:
WINTER, R. Multimedia Stravinsky: an ilustrated,
interactive musical exploration. [S.1.]: Microsoft, c1991. 1

CD-ROM.

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Sao Paulo: Paulus,
2002. 1 CD-ROM.

m) e-book

Os elementos essenciais s20 os que a norma prescreve para livros

impressos, acrescentando-se aqueles que indicam a midia que estd sen-
do utilizada.

Exemplos:
LEMOS, A. Caderno de viagem: comunicagao, lugares e
tecnologias. Porto Alegre: Editora Plus, 2010. E-book.

PIRES, A. Direito tributdrio. Sao Paulo: Cia. das Letras,
2010. Edi¢ao Kindle.

3.3.1.4 Ordenacao das referéncias

As referéncias devem ser relacionadas ao final do trabalho ou,

excepcionalmente, ao final dos capitulos. Apresentam-se alinhadas a
margem esquerda, com espagamento simples nas entrelinhas, e sao se-
paradas entre si por um espago simples em branco.

As referéncias podem ser apresentadas de duas formas: em ordem

numérica ou alfabética. As referéncias apresentadas em ordem numéri-
ca devem seguir a mesma ordem em que foram citadas no texto.
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Na apresentagio em ordem alfabética, caso haja referéncias com
a mesma autoria, considerar a ordem alfabética do titulo e, havendo
vérias edigdes de uma mesma obra, ordend-las segundo o nimero da
edi¢dao, em ordem crescente. Nessa forma de apresentagao, considerar
0s seguintes casos:

a) quando forem referenciadas vérias obras com a mesma entra-
da (autor ou titulo), nas referéncias seguintes & primeira, estas
poderio ser substituidas por seis tracos underline continuos,
seguidos de ponto. Tal recurso s6 serd aplicado quando as re-
feréncias forem citadas numa mesma pdgina;

Exemplo:
GUIA bibliogréfico para a histéria da mineragao no Brasil.
Rio de Janeiro: Companhia Vale do Rio Doce, 1993. 369 p.

. 2. ed. Rio de Janeiro: Companhia Vale do Rio
Doce, 1994. 390 p.

STEINBRUCH, A. z‘flgebm linear e geometria analitica. Sao
Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1972. 518 p.

. Matrizes, determinantes e sistemas de equagoes
lineares. Sao Paulo: McGraw-Hill, c1989. 109 p.

; PASSO, Delmar. Geometria analitica plana. Sio
Paulo: Makron Books do Brasil, c1991. 193 p.

Caso seja necessdrio comegar uma nova pdgina ou folha, a refe-
réncia que a inicia deverd ser completa.

Exemplo:
STEINBRUCH, A.; WINTERLE, P. Introducio & dlgebra
linear. Sao Paulo: Makron Books do Brasil, 1990. 245 p.
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b) quando a obra for de um mesmo autor, a ordenagio deverd ser
feita pelo titulo, desconsiderando os artigos iniciais do titulo e
ordenando-o palavra por palavra e, apds, letra por letra;

Exemplo:
SLOTS, John. The predominant cultivable microflora of
advanced periodontitis.

SLOTS, John. The predominant cultivable organisms in
Juvenile periodontitis.

SLOTS, John. Subgingival microflora and periodontal

disease.

¢) quando o autor possui uma obra individual e outras em cola-
boragao, a ordenagio das referéncias deve ser como apresenta-
da no exemplo:

Exemplo:

SLOTS, John.

SLOTS, John; ALBERT, M. A.
SLOTS, John et al.

SLOTS, John; REYNOLDS, H. S.

d) quando forem referenciadas vérias edigoes da mesma obra, nas
referéncias seguintes a primeira, a autoria e o titulo poderao ser
substituidos por seis tragos underline cada um e separados por
ponto.

Exemplo:
AMADO, Jorge. Dona flor e seus dois maridos: histéria moral e
de amor. 9. ed. Rio de Janeiro: Record, 1969. 535 p.

. 51. ed. Rio de Janeiro: Record, 2001. 448 p.
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3.3.2 Glossdrio

Elemento opcional, constituido por uma lista de palavras, de uso
restrito, utilizadas no texto, organizadas alfabeticamente e acompanha-
das das respectivas defini¢oes. O glossdrio tem por objetivo esclarecer o
significado dos termos empregados no trabalho (Figura 23).

Para identificd-lo, deve-se inserir, na parte superior da folha, a
palavra GLOSSARIO, grafada em fonte 12, em maitsculas, negritada

e centralizada.

O texto deve ser separado do titulo por dois espagos de 1,5 e
digitado de acordo com as regras gerais de apresentagio grifica (Ver
secao 1.1).

As palavras incluidas no glossdrio devem ser alinhadas na margem
esquerda, separadas da defini¢ao por um espago e justificadas. Em rela-
¢ao as fontes, é importante destacar:

a) caso todas as defini¢des tenham sido extraidas de uma dnica
fonte, inclui-la em nota de rodapé;

b) caso existam vdrias fontes, ap6s as defini¢oes inclui-las em for-
ma de cita¢o e também no item Referéncias.
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Figura 23 - Glossdrio

1
! 1
' '
' 1
' I
! 1
1 e - o . . . . .
WAbidtico E o componente nao vivo do meio ambiente. Inclui as condlgoes:
fisicas e quimicas do meio. :
Adubo Verde Vegetal incorporado ao solo com finalidade de adicionar materia:
organica que vai se transformar, parcialmente, em himus, bem,
como em nutrientes para a planta. Os adubos verdes podem:

1
1
1
L
1
1
1
1
1
: consistir de ervas, gramineas, leguminosas etc. 1
1
1
1
1
1

1

Agua Bruta Agua de uma fonte de abastecimento antes de receber qualquer;
ll

tratamento. 1

1

Agua Potavel E aquela cuja qualidade a torna adequada ao consumo humano. 1

! ]
:Area de Protegdo Categoria de unidade de conservagdo cujo objetivo & conservar
1

:Amb'rental (APA) a diversidade de ambientes, de espécies, de processos naturais!
1
e do patriménio natural, visando & melhoria da qualidade de:

vida, através da manutencéo das atividades sociueconﬁmicas:

3cm 2cm

1
1
i
: da regido. b
:Aterro Sanitario  Aterro para lixo residencial urbano com pré-requisitos de ordem:
' sanitaria e ambiental. Deve ser construido de acordo com)|
: técnicas definidas, como: impermeabilizacao do solo para que o:
: chorume nédo atinja os lengéis freaticos, contaminando as a’guas;:
: sistema de drenagem para chorume, que deve ser retirado do:
E aterro sanitario e depositado em lagoa proxima que tenha essa:
: finalidade especifica, vedada ao publico; sistema de drenagemi
: de tubos para os gases, principalmente o gas carbénico, o gés:
, metano e o gas sulfidrico, pois, se isso ndo for feito, o terreno:
: fica sujeito a explostes e deslizamentos.
:Biodegradével Substancia que se decompde pela agdo de seres vivos.
:Biosfara Sistema unico formado pela atmosfera (troposfera), crosta
terrestre (litosfera), agua (hidrosfera) e mais todas as formas de

1

1

1 N L N N

i vida. E o conjunto de todos os ecossistemas do planeta,
1

1

'

' COMPANHIA DE TECNOLOGIA DE SANEAMENTO AMBIENTAL (SP). Glossério ecoldgico
' ambigntal, [20--]. Disponivel em: <http:iwww cetesb sp.gov.briinstitucionalfinstitucional/70-
! glossario=. Acesso em: 5 dez. 2011,

Fonte: COMPANHIA DE TECNOLOGIA DE SANEAMENTO
AMBIENTAL, 2011.
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3.3.3 Apéndice

Elemento opcional, complementar, de cardter informativo, ela-
borado pelo préprio autor, como, por exemplo, questiondrios, formu-
ldrios, textos etc. Sua exclusio nao prejudica o conteddo do trabalho

(Figura 24).

Para identificd-lo, inserir, na parte superior da folha, a palavra
APENDICE, grafada em fonte 12, em maidsculas, negritada e alinhada
a margem esquerda, seguida de espago, travessao, espaco e titulo, este
grafado em fonte 12, normal, sem pontuagao, ao final da frase.

O texto deve ser separado do titulo por dois espagos de 1,5 e digita-
do de acordo com as regras gerais de apresentagao grafica (Ver segdo 1.1).

Caso haja mais de um apéndice, acrescentar, apds esta palavra, letras
maitsculas em ordem alfabética. Quando todas as letras do alfabeto
tiverem sido utilizadas, usar letras maidsculas dobradas, grafadas na
fonte 12 e negritadas.

O apéndice deve ser relacionado, no sumdrio, da mesma forma
que for descrito no corpo do trabalho.
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Figura 24 - Apéndice

3em

I
)
! '
! '
1
' ;
: Esta secdo do relatério de dissertagio tem a finalidade de relatar minha{
:experiénr:ia como enfermeira e pesquisadora, cujo conteido teve por hase ns:
1
registros efetuados em diario de campo. Iniciei o diario de campo durante a matéria:
1
eletiva de Redagao Cientifica na UERJ, que cursei no semestre letivo do ano em que:
]
aconteceu meu ingresso no curso de mestrado, tendo dado continuidade em 1.a|§
1
registros durante o curso e realizagio de minha dissertagdo, especialmente emy
1

situagdes que envolviam o objeto de pesquisa — as necessidades de cuidado a'
1
e 1}

Itonrono dos visi de famil int dos em UTI. '
N . I

: As anotagdes feitas na caderneta sobre os visitantes da UTI foram de extrema
L

:mporténcia para o amadurecimento e a construgdo do projeto, bem como para a
L}

I\elaboraca‘o do relatdrio de pesquisa. '

:mim, mas precisava encontrar meios para coloca-la em pratica. Eu pensava que eles;

Perceber que os visitantes precisavam de ajuda na UTI era bem claro |::ra\r.'-:nlk
3cm ) ) . . - - ' 2em
- breclsavam ser orientados, e os orientava, com a intengdo de ajuda-los. Comecei ai-q—p
:dar um direcionamento melhor ao trabalho durante as conversas com a orientadola{
:e foi entdo que comecei a me questionar se realmente eles necessitavam s:l:umenlta‘r
de informagdo. Fiquei, varios dias, pensando no assunto e tentando junlal‘k
:n[orma(,:ﬁes da literatura com as observagoes feitas durante as visitas dos [amilia(ea“

L}
de paciente internados na UTI.

Fonte: LOURENCO, 2004.

3.3.4 Anexo

Elemento opcional, complementar, de cardter ilustrativo e/ou
comprobatdrio do texto. O anexo difere do apéndice por nio ser elabo-
rado pelo autor da tese ou dissertagao (Figura 25).
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O anexo deve ser relacionado, no sumdrio, da mesma forma que
for descrito no corpo do trabalho.

A identificagdo do anexo segue os mesmos critérios do apéndice.

Figura 25 - Anexo

3cm
Ap——

3em

)
Visando nortear a conduta dos profissionais de satde no ambiente hospitalar, a4

Socnedade Brasileira de Pediatria elaborou e apresentou o texto abaixo, na ?2‘:
:Assembleia Ordindria do Conselho Nacional de Defesa dos Direitos da Crianga e ddl

:Adolescente. com sede no Ministério da Justica em Brasilia, aprovado e:

Ilrarlsh::rrn.e\d:} em Resolugdo de n® 41 em 17/10/1995. H

:1 Direito & protegdo, a vida e & saide, com absoluta priondade e sem qualquel’,
I(on-n.a de discriminagdo,

52. Direito a ser hospitalizado quando for necessario ao seu tratamento, sem distinga
Fle classe social, condig@o econdmica, raga ou crenga religiosa.

IB. Direito a ndo ser ou permanecer hospitalizado desnecessariamente por qualquen
:lazﬁo alheia ao melhor tratamento de sua enfermidade.

I\i. Direito a ser acompanhado por sua mae, pai ou responsavel, durante todo
:oeriodo de sua hospitalizagdo, bem como a receber visitas.

}3. Direito a ndo ser separado de sua mée ao nascer.

b. Direito a receber aleitamento matermno sem restrigoes.

[ - JE SR M-

:7. Direito a ndo sentir dor, quando existam meios para evita-la.
23. Direito a ter conhecimento adequado de sua enfermidade, dos t:uldados:

'lerapéuticcs e diagnosticos a serem utilizados, progndstico, respeitando sua Tase:

::ogniliva, além de receber amparo psicolégico, quando se fizer necessario.
'9. Direito de desfrutar de alguma forma de recreagdo, programas de educagdo para,'
IEI saude, acompanhamento do curriculo escolar, durante sua permanéncia,
Ihospitalar :
E‘IO. Direito a que seus pais ou responsaveis participem ativamente do seu:

Iuiagnﬂstlm, tratamento e prognostico, recebendo informagdes sobre oa:
Prucedlmentus a gue sera submetido. :
:1 1. Direito a receber apoio espiritual e religioso, conforme pratica de sua familia. :
:12. Direito a ndo ser objeto de ensaio clinico, provas diagnosticas/terapéuticas, sen‘:

L‘onsemimenlo informado de seus pais ou responsaveis e o seu proprio, guando 1iver:
Hiscernimento para tal. .
:13 Direito a receber todos os recursos terapéuticos disponiveis reabilitagio e/ou
'pre\renqéo secundaria e terciaria.
[}

2em

Fonte: OLIVEIRA, 2004.
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3.3.5 Indice

Elemento opcional, constituido de uma lista detalhada de
palavras, frases etc., extraidas do documento no todo, ordenadas
segundo determinado critério, com indicagio de sua localizagao no

texto (Figuras 26-27).
N3o confundi-lo com o sumdrio, que é um elemento pré-textual.

Os indices podem ser organizados de acordo com as formas de
arranjo (alfabético, sistemdtico, cronoldgico etc.) e com os contetidos
que tratam:

a) especial — quando apresenta entradas especificas relacionadas
a um tipo de informagio, como Indice de assunto, Indice de
autores;

b) geral — quando combina duas ou vdrias dessas categorias, como
Indice de autores e assuntos.

Para identificd-lo, inserir, na parte superior da folha, o titulo do
indice, centralizado, grafado em fonte 12, letra maidscula e negritada.

O texto deve ser separado do titulo (tipo de indice) por dois es-
pagos de 1,5 e digitado de acordo com as regras gerais de apresentagao
grafica.

Para informagoes especificas sobre os critérios para a elaboragio
de indices, consultar a norma ABNT NBR 6034 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004a).
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Figura 26 - Indice de assuntos

3cm
e iNDICE DE ASSUNTOS ~ 7777 '
' '
' '
' '
: 1
Wdministracao e planejamento de bibliotecas Biblioteconomia :
: administragao, 007, 013, 015, 017, 8 informatica e, 263 :
: avaliacan de servigos, 011 teoria, 001, 002 :
, Geslao da qualidade, 006, 012, 020 1
1
: inovagoes tecniologicas, 010 Catalogagio "
1 marketing, 004 bibliografica, 099 :
: plangjamento, 003, 014 codigo de, 094, 095, 096, 097, 106, 107, 108 !
]
: estratégico, 003, 009, 016 cooperativa, 110, 111 ]
1 ensino de, 100, 104, 105 :
:anéliss descritiva ver Catalogagao MARC, 262, 287 :
' 1
: 1
Arguives Ciéncia da Informagao ]
]
: abertos, 057 graduagao, cursos de, 174 !
]
: automagao de, 267, 273 periadicos, 178, 180, 186, 189, 190 '
1
3Icm : teoria, 168-172, 175, 176 : Zem
‘Bibliotecdrio '
)
' gtica, 028 Classificagao :
)
v competéncias do, 024, 029, 030,032 CDD, 118 :
'
v formacao profissional, 024, 026, 027, 029, 031, 032 CDU, 115,117,120, 123,124 :
: mercado de trabalho, 024, 032 decimal de direito, 116 :
' 1
)
]
:Bibliolecas Comunicagio !
]
: automacao, 308 cientifica, 151, 178, 179, 180, 183, 184,185,187,
]
: avaliagan de softwares, 268, 272, 273 188, 189,190 '
: avaliacan dos servigos, 011 literatura cinzenta, 177 :
v digitais, 045,046,049, 053, 267, 268 eletronica, 289 :
]
1 de teses e dissertacies, 052, 291, 294 avaliacao, 290 :
)
v eletronica, 055, 056 tecnoldgica, 182 :
: universitarias, 041, 042, 043, 044, 144, 147, 148, :
' 265, 269 '
| |
' '
' '
' ]
' '
' 1
' 1
U SRR
2em

Fonte: MOREIRA; SILVA; DIB, 2006.
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Figura 27 - Indice onomdstico

....... e m e ————————— =

iNDICE ONOMASTICO

WABATH, Rachel Joffily, 357

WLMEIDA, léda Muniz de, 65

:ALMEIDA. Marina dos Santos, 27
I;QL\.I’ES. Marilia Amaral Mendes, 149
:EQNDRADE, Enilda, 27

:ANDRADE. Maria Terezinha Dias de, 615
ARIAS ORDONES, Joseé, 231

{ARRUDA, Ronice M. Albamonte, 27

BANDEIRA, Suelena Pinto, 65
BERTO, Zuleika, 399
BLANK, Veleida Ana, 399
30m :BONESIO. Maria Cristina M., 27
<+———— BO0S Jr., Arthur, 399
BORGES, Stella Maris, 167
BRETAS, Maria Beatriz Almeida S., 561
IBUIM, Maria Aparecida Maritan, 269, 287
:BUITTARELLQ Maria José Stefani, 269, 287

2cm

F.ABRAL, Anna Maria Rezende, 553
pAMPOS. Maria Ligia, 305, 603
ICARIBE, Eliane e Rita, 65
ICARVALHO, Lucilia R. de, 9
'CHRIST, Virgilia, 587

[CORREA, Helma B., 9

{CORREA, Marlene Pilenghi, 399

Fonte: FRANCA, 1999.




4 CITACOES

Sao informagoes retiradas de documentos consultados, com o ob-
jetivo de embasar, elucidar ou ratificar o assunto abordado. Os dados
da fonte que lhes deram origem devem ser obrigatoriamente mencio-
nados, respeitando-se, assim, os direitos autorais.

As citagoes sao elaboradas de acordo com a entrada da fonte con-
sultada nas Referéncias, refletindo a autoria correta do documento.
Podem ser incluidas no texto ou em notas de rodapé. E importante
enfatizar que a op¢ao feita deverd ser mantida ao longo do trabalho.

4.1 Modalidades de citagao

As citagdes podem ser diretas (curtas ou longas), indiretas, citagio
de citacio e de fontes informais.

Quanto a apresentagio grdfica, as citagdes seguem as orientagoes
gerais descritas na segao 1.1 e as especificidades sao informadas nesta
se¢3o. Em relagdo as fontes dessas cita¢oes, quando fazem parte do tex-
to, devem ser grafadas em letras maidsculas e minusculas, e, quando
localizadas ao final do pardgrafo, aparecem entre parénteses, em letras
maitsculas.

4.1.1 Citacgao direta

Transcrigao literal do texto consultado. A citagio direta conserva
as caracteristicas formais em relac¢io a redagdo, a ortografia e a pontua-
¢ao originais. Deve-se mencionar, obrigatoriamente, a autoria, seguida
da data de publicacio e da pdgina(s) da fonte consultada. Incluir, caso
existam, o(s) volume(s), o(s) tomo(s) ou a(s) se¢ao(des), precedidos da
abreviatura dos termos.
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A citacao direta curta, isto é, de até trés linhas, deve ser incluida
na sentenga, entre aspas duplas (“...”). Se no trecho citado houver pa-
lavras entre aspas duplas, essas serao substituidas por aspas simples (“...

p

< > ”)

Ao final de uma transcri¢ao literal terminada por ponto (final, ex-
clamagdo ou interrogacao), acrescentar aspas. No caso de a parte citada
nio corresponder a sentenca completa, utilizar o sinal de reticéncias
entre colchetes e aspas ao final, seguida da fonte, concluindo-se com

ponto final.

Exemplos:
No mundo, como diz Caldas (1999, p. 20), “Nao existe
natureza a nao ser para uma sociedade.”

“Nio existe natureza a nao ser para uma sociedade. A idéia de
ordem, de estrutura significativa, ¢ fundamental [...]” (CALDAS,
1999, p. 200).

“A emergente ‘visao baseada no conhecimento’ nao é ainda uma
teoria da empresa [...] na medida em que trata o conhecimento
como recurso da empresa mais importante estrategicamente [...]”

(GRANT, 1996, p. 110).

A citagdo direta longa, isto é, a que ultrapassa trés linhas, deve apre-
sentar-se em pardgrafo independente, recuada a 4 cm da margem esquer-
da, sem aspas, com espago entrelinhas simples, fonte 10 e justificada.
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Exemplo:
O romance diferencia-se das outras formas de prosa, porque

A origem do romance é o individuo isolado, que nao pode mais
falar exemplarmente sobre suas preocupa¢des mais importantes
e que nao recebe conselhos nem sabe dd-los. Escrever um
romance significa, na descrigio de uma vida humana, levar o
incomensurdvel a seus dltimos limites. Na riqueza dessa vida
e na descri¢do dessa riqueza, o romance anuncia a profunda

perplexidade de quem a vive (BENJAMIN, 1994, p. 201).

As teses e dissertagdes podem contemplar citagdes diretas, curtas
ou longas, resultantes de pesquisas de campo (questiondrios, entrevistas
etc.). Nesse caso, o autor, ao citar as ‘falas’ dos entrevistados, utiliza
como fonte da citagao o cédigo definido, previamente, na metodologia
de seu trabalho, a fim de identificar os respondentes.

Exemplo:

Até entao, a populagio parecia estar em estado de laténcia,
sem se envolver com as questdes politicas e econdmicas do
municipio, como afirmou um usudrio:

Reclamar no dia a dia, eles fazem isso, mas o movimento
mesmo pra fazer como esse agora, dessa pressao dos royalties
af, ¢ dificil acontecer, s6 quando o negécio td apertando
mesmo, eles nio sao muito participativos (US1) (PIRES,
2010, f. 59).

Na cita¢ao direta, o autor da tese/dissertagao poderd alterar o tex-
to a ser citado, utilizando os seguintes recursos:

a) supressoes — as omissoes ou supressdes de parte do texto trans-
crito sdo indicadas por reticéncias dentro de colchetes [...];
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Exemplo:
Por isso entendemos a conversagao como a “[...] prdtica social mais comum
do diaa dia [...], desenvolvendo [...] o espago privilegiado para a construgao

de identidades sociais no contexto real.” (MARCUSCHI, 1991, p. 5).

b) interpolagbes, acréscimos ou comentdrios — em qualquer des-
ses casos, apresentar a intervengio entre colchetes [ s

Exemplo:
“O que eu vi hoje ali [na UTI] € que ele estd melhor. Eu achei que ele
estava tentando abrir os olhos, falar alguma coisa, mas isso ¢ o que eu

achei, agora o médico ¢ que vai falar!” (LOURENCO, 2004, p. 68).

c) incorregdes ou incoeréncias — as ocorréncias observadas sao se-
guidas do termo ‘sic’ entre colchetes;

Exemplo:
“A preservagao digital consiste na capacidade de garantir que a
informagao digital permanece [sic] acessivel e com qualidades de

autenticidade suficientes [...]” (FERREIRA, 2006, p. 20).

d) énfase ou destaque — recursos (grifo, negrito ou itdlico) utili-
zados para destacar ou enfatizar trechos de citacoes. Ao citar
a fonte, incluir a expressao ‘grifo nosso’ entre parénteses. Se o
destaque pertencer ao texto original, colocar, entre parénteses,
a expressao ‘grifo do autor’;

Exemplos:

Meihy (2002, p. 165, grifo nosso) destaca que “[...] todos os projetos
de histéria oral, principalmente quando tratam de colénias, devem ter
uma pergunta de corte.”

“Aspectos ligados ao tempo histérico da narrativa também constituem
assunto primordial para o debate sobre o discurso da histéria oral.”

(MEIHY, 2002, p. 77, grifo do autor).

e) tradugdo — na citagio de textos em outros idiomas, pode-se
manté-la no idioma original ou traduzi-la. Se a transcri¢io es-
tiver na lingua de origem, incluir uma nota de rodapé com a



121

tradugdo da citagao. Se optar por traduzi-la, incluir, apds a
citagdo, a expressao ‘tradugdo nossa’ entre parénteses, além de
uma nota de rodapé, apresentando o texto na lingua original.

Exemplos:
No texto
“Tire la chevillette et la bobinette cherra.”’ (PERRAULT, 2004, p. 337).

Em nota de rodapé

7 ~ 7.« .
O trecho correspondente na tradugdo ¢é: “Puxe a lingueta e o ferrolho

7 »

se abrird.

No texto

A marca deixada por Henryson seria atestada quando, a partir de
1532, “[...] o infeliz e doloroso testamento da bela Créssida [...]”23 seria
incluido em diversas edi¢oes da obra de Chaucer (WATSON, 1995, p.
41, tradugio nossa).

Em nota de rodapé

» O texto em lingua estrangeira é: “The pyteful and dolorous testament
of fayre Cresseyde.”

4.1.2 Citacao indireta

E a reproducio de ideias e informagoes do documento consulta-
do, sem utilizar as mesmas palavras do autor, mantendo-se fiel ao senti-
do do texto original. Nesse tipo de citago, o uso de aspas é dispensado,
porém ¢ preciso mencionar, obrigatoriamente, a autoria e a data da
publica¢io da fonte consultada. A indicagao da (s) pdgina(s) é opcional.

Exemplo:

Echevarria (1998) lembra que tanto o picaresco como o romance moder-
no emergem da lei; para ele, os textos oficiais sio fundamentais a sua
formagao. O romance — o tinico género moderno por ter permanecido
durante séculos sem uma poética prépria — surgiu junto com a América
Latina, no século XVI, e, desde entdo, teria tentado disfarcar seu cardter
literdrio para romper com as belas-letras.
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Exemplo:

Percebe-se que o objeto da hermenéutica figural ¢ a ordem do universo:
a analogia estabelecida mostra as imagens sempre como imita¢ao, con-
cluindo que, se Deus é a ordem, o homem s6 conhece a ordem porque

imita a perfei¢do divina (HANSEN, 1986, p. 45).

4.1.3 Citacao de citacio

E a reprodugio da citagao de um autor feita em um documento
consultado que nio o original. Nesse caso, no texto, deve-se usar a ex-
pressao latina ‘apud’ (citado por), seguida do sobrenome do autor que o
citou e dadata de publicagio. Essa expressao também pode ser usada em
nota de rodapé.

As obras dos autores mencionados na citagao devem constar na
lista de referéncias.

Exemplo:

No texto

Complementando essa ideia, Austin (2001 apud SCHLEMM; SOU-
ZA, 2004) afirma que a constituigdo de redes, em seus diferentes niveis
e aplicagoes, flexibiliza as relagdes entre as pessoas, potencializando o
compartilhamento de informagio entre as organizagoes ¢ os individuos
e, consequentemente, contribuindo para a geragio de conhecimento e
inovagio tecnoldgica.

Nas referéncias

AUSTIN, J. Parcerias: fundamentos e beneficios para o terceiro setor.
Sao Paulo: Futura, 2001 apud SCHLEMM, M. M.; SOUZA, Q. R.
COEP Parand e empreendedorismo social: uma experiéncia de gestao do
conhecimento para inovagio. Disponivel em:
<http://www.coepbrasil.org.br/portal/publico/apresentarConteudo.
aspx?TIPO_ID=4>. Acesso em: 9 set. 2004.

SCHLEMM, M. M.; SOUZA, Q. R. COEP Parand e
empreendedorismo social: uma experiéncia de gestao do conhecimento
para inovagao. Disponivel em: <http://www.coepbrasil.org.br/
downloads/ tese_queila.doc>. Acesso em: 9 set. 2004.
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4.1.4 Citacao de fontes informais

a) informacao verbal

E aquela obtida por meio de palestras, comunicages etc. Ao utilizé-la,
deve-se indicar, entre parénteses, a expressao ‘informagao verbal’ em letras
minusculas. Os dados da fonte devem ser mencionados em nota de rodapé.

Exemplo:

No texto

Para o escritor portugués José Saramago, a memdria é constantemente
modificada. Em entrevista a um programa de televisio, comparou-a com
um caleidoscépio. Como no brinquedo feito de particulas coloridas de
formas variadas e de um jogo de espelhos, uma mesma lembranca nunca
constréi a mesma imagem, pois o passar do tempo e a experiéncia ad-
quirida alteram o seu teor (informagio verbal)®

Em nota de rodapé

> Programa Roda-Viva, entrevista com José Saramago, exibido na TVE,

Rio de Janeiro, no dia 17/11/1997, das 22h30 4 Oh.

Nas referéncias

SARAMAGOQO, J. Entrevista concedida ao programa Roda-Viva. Rio de
Janeiro, 17 nov. 1997.

b) trabalhos em fase de elabora¢ao

Ao citar o texto de uma obra que estd em fase de elabora¢io, deve-se
indicar, entre parénteses, a expressao ‘em fase de elabora¢ao’. Os dados da
fonte deverdo ser mencionados em nota de rodapé e nas referéncias.

Exemplo:

No texto

Nascimento entrevistou os seringueiros da Amazdnia e observou, ao longo
de seis meses, o modo de vida desses trabalhadores (em fase de elaboragio) "

Em nota de rodapé

'NASCIMENTO, R. S. Vida de seringueiro. A ser publicado em 2006.

Nas referéncias

NASCIMENTO, R. S. Vida de seringueiro. No prelo.
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¢) informacgoes eletrénicas

Para informagoes de cardter tempordrio, disponiveis on-/ine, basta
incluir uma nota de rodapé explicativa, além do endereco eletrénico.
Nesse caso, nao ¢ necessdrio que o documento aparega nas referéncias.

Exemplo:

No texto

Através da lista de discussio do COMUT on-line,” soube-se que a mesma
j& conta com mais de 200 inscritos [...].

Em nota de rodapé

5 . T "
O enderego eletronico da lista é: listserv@ibict.br.

4.2 Sistemas de chamada

E a forma como as citagbes s3o indicadas no texto. Hd dois sis-
temas usados com mais frequéncia: o autor-data e o numérico. Deve-se
escolher um deles e manté-lo em todo o trabalho.

4.2.1 Sistema autor-data

Nesse sistema, indica-se o sobrenome do autor, como aparece na
referéncia, ou o nome da instituigao responsdvel (até o primeiro sinal de
~ . / . v
pontuagio), ou ainda o titulo — na falta de autoria —, em letras maidsculas
e mindsculas, quando preceder a cita¢ao, e apenas em letras maidsculas e
entre parénteses apds a citagao. Apds o autor, é necessdrio colocar a data
de publicagdo e, no caso de citagao direta, o niimero da(s) pdgina(s).

a) com um autor

Exemplo:

Nele, as linhas estao interrompidas e somente duas se mantém continuas:
“O nome do hexagrama significa literalmente ‘lesio do luminoso’s
por isso as linhas individuais fazem frequente mengio a ferimentos.”

(WILHELM, 1999, p. 120).
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Exemplo:

Buscaglia (1993, p. 79), ao refletir sobre o papel da familia, define-a

sociologicamente como
[...] um sistema social pequeno e interdependente, dentro
do qual podem ser encontrados subsistemas ainda menores,
dependendo do tamanho da familia e da definicao de papéis.
Sendo ainda a familia uma forca social [...].

b) com dois ou trés autores

Exemplos:

No texto

“Sob qualquer 4ngulo que se observe, o que o sinal capricho revela
¢, na realidade, a volta ao literdrio e o refluxo do livro.” (GASPARI;

HOLLANDA; VENTURA, 2000, p. 204).

Nas referéncias
GASPARI, E.; HOLLANDA, H. B.; VENTURA, Z. 70/80: cultura

em trinsito: da repressdo a abertura. Rio de Janeiro: Aeroplano, 2000.

No texto

Mendes, Nunes e Ferreira (2003) analisaram a produgio discente nos
programas de Pés-Graduagio em Educagio, que indicaram a presenga
de somente quatro estudos em educagio focando a percep¢ao de fami-
liares de alunos autistas.

Nas referéncias

MENDES, E. G.; NUNES, L. R. O. P; FERREIRA, J. R. Atitudes
e percepgoes acerca dos individuos com necessidades educacionais
especiais. Temas em Psicologia da SPB, Ribeirao Preto, v. 10, n. 2, p.
121-134, 2002.

c) com mais de trés autores

Indicam-se o sobrenome do primeiro autor e a expressao latina
‘et al.” (e outros), seguidos da data de publicagio. A NBR 6023
faculta, se necessdrio, a inclusio de mais de trés autores na referéncia

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a).
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Nesse caso, todos os autores deverdo aparecer no texto que remete
a citagdo, e o padrio deve ser mantido em todo o trabalho.

Exemplos:

No texto

Sobre a questdo, salientam Fdvero et al. (2003, p. 82) que o problema
resulta de “[...] critério(s) de pesquisa, nao se podendo, assim, generalizar,
afirmando que uma seja mais complexa, mais bem elaborada, mais
explicita e mais autdbnoma que a outra.”

Ne}s referéncias
FAVERO, L. L. et al. Oralidade e escrita: perspectivas para o ensino de
lingua materna. Sao Paulo: Cortez, 2003.

No texto

Conforme Bernstein, Bhimani, Schultz e Siegel (1997, p. 107) “[...] como
estas fungdes serdo executadas dependerd de muitos fatores, incluindo a
disponibilidade de equipamentos, de espago fisico e de pessoal [...].”

Nas referéncias
BERNSTEIN, T; BHIMANI, A. B.; SCHULTZ, E.; SIEGEL, C. A.
Seguranga na internet. Rio de Janeiro: Campus, 1977.

d) um autor com vdrias obras

Quando a ideia de um autor for extraida de vdrios documentos
de sua autoria, escritos em anos diferentes, estes devem ser citados em
ordem crescente e separados por virgula.

Exemplo:

Mas, conforme Foucault (1968, 1985, 1987), sdo sistemas integrados pelo
conceito, pela ideia, pela ordem; mostram-se como imagens do poder e
imagens de como o poder se concebe.

Se os vdrios documentos de um mesmo autor tiverem a mesma
data de publica¢io, faz-se a distingao pelo acréscimo de letras mindscu-
las, em ordem alfabética, apds a data, conforme as referéncias.
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Exemplo:

No texto

Ver enquadra-se, portanto, como uma das instdncias de interpretagao
inescapdveis do nosso entendimento do que ¢ o ser social (LUKACS,

1979a, 1979b).

Nas rgferéncias
LUKACS, G. Ontologia do ser social: a falsa e a verdadeira ontologia de
Hegel. Sao Paulo: Ed. Ciéncias Humanas, 1979a.

. Ontologia do ser social: os principios ontolégicos fundamentais

de Marx. Sao Paulo: Ed. Ciéncias Humanas, 1979b.

e) documentos de vdrios autores

Nas citagoes elaboradas a partir de vdrios documentos de diversos
autores, indicam-se, em ordem alfabética, os sobrenomes dos autores
seguidos de virgula e data de publica¢io, separados, entre si, por ponto
e virgula.

Exemplo:

O texto da interioridade ¢ determinado momento ficcional, um
momento da mitobiografia interior (BRUNER; WEISSER, 1995;
FELDMAN, 1995; JOZEFE 1997; PASSERINI, 1993).

Quando a citag¢io for mencionada no texto, a data deve ser indi-
cada entre parénteses.

Exemplo:

De acordo com Bruner e Weisser (1995), Feldman (1995), Jozef (1997),
Passerini (1993), o texto da interioridade ¢ determinado momento fic-
cional, um momento da mitobiografia interior.
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Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores e data, acres-
centam-se as iniciais de seus prenomes.

Exemplos:
(SOUZA, C., 1999)
(SOUZA, M., 1999)

Se, ainda assim, houver coincidéncia, acrescentar os prenomes
pOf extenso.

Exemplos:
(RODRIGUES, Carla, 2002)
(RODRIGUES, César, 2002)

f) autor-entidade

O nome da entidade coletiva ¢ indicado conforme aparece na lis-
ta de referéncias. No caso de entidades que entram pela sigla, deve-se
incluir seu nome por extenso na primeira vez que aparecer na citagao,
seguido da sigla e da data de publicagao. Nas citagdes subsequentes,
mencionam-se apenas a sigla e a data.

Exemplo:

No texto

O Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) elabora as nor-
mas para a apresentago de tabelas. A terceira edigao da publicacio do
IBGE (1993) traz outros exemplos de organizagao de tabelas.

Nas referéncias
IBGE. Normas de apresentagio tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

No caso de obras de autoria da administragao direta de um go-
verno (federal, estadual ou municipal), cuja referéncia tem inicio pela
jurisdi¢ao em que se situa a institui¢ao, mencionam-se 0 nome geogré-
fico, em caixa alta, e, em seguida, o ano.
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Exemplo:
No texto

O levantamento feito nas escolas publicas municipais indica que os alu-
nos pouco frequentam a biblioteca (SAO PAULO, 2000).

Nas referéncias
SAO PAULO (SP). Secretaria de Educacao e Cultura. Relatério anual,
1999. Sao Paulo, 2000. 50 p.

No caso de documentos originados de eventos (congressos, con-
feréncias, semindrios etc.), considerados no todo, menciond-los confor-
me aparecem nas referéncias.

Exemplo:

Os trabalhos apresentados no Semindrio Nacional de Bibliotecas
Universitdrias (2004) versaram sobre a (Re) Dimensio de Bibliotecas
Universitdrias nos seus diversos aspectos.

g) documentos sem indicago de autoria

Indicar a primeira palavra do titulo, em caixa alta, seguida de
reticéncias e data de publicagio.

Exemplo:

No texto

Conforme mencionado em reportagem da revista Ciéncia, Tecnologia e
Sociedade, “A trajetéria do debate em torno dos transgénicos expde um
quadro polarizado entre coalizdes heterogéneas e com diversas aliangas
em redes internacionais, a favor e contra sua liberacdo [...]” (CIENCIA...,

2005, p. 78).

Nas referéncias
CIENCIA, tecnologia e sociedade: novos modelos de governanga.
Brasilia, DF: Centro de Gestao e Estudos Estratégicos, 2005. 309 p.
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Caso, antes da primeira palavra do titulo, apareca um artigo (defi-
nido ou indefinido) ou monossilabo, menciond-lo junto ao titulo, em
letra maitscula.

Exemplo:

No texto

“Asrecentes mudancas mundiaisestio marcadas, fundamentalmente, pela
globalizagio em todasasesferasdavida[...]” (ATRANSF ORMACAO...,
2004, p. 45).

Nas referéncias )
A TRANSFORMACAO da gestao de hospitais na América Latina e
Caribe. Brasilia, DF: OPAS/OMS, 2004. 397 p.

Indicar as publica¢des periddicas, consultadas no todo, conforme
aparecem na lista de referéncias, seguidas de data e pagina¢ao, quando
for o caso.

Exemplo:

No texto

Conforme reportagem da revista Exame (1997), a estabilidade de algu-
mas empresas reflete-se também pela manutengio de filiais nos principais
eixos econdmicos brasileiros.

Nas referéncias
EXAME. Melhores e maiores: as 500 maiores empresas do Brasil. Sao
Paulo: Abril, jul. 1997. Suplemento.

4.2.2 Sistema numérico

Nesse sistema, adota-se numera¢ao dnica econsecutiva para a in-
dicac¢io das fontes consultadas.

Sao utilizados algarismos ardbicos na citagdo, remetendo-se as refe-
réncias, que, nesse caso, recebem o mesmo nimero indicado na citagao e
aparecem no final do trabalho ou no final de um capitulo especifico.

A ABNT prescreve que esse tipo de sistema de chamada nao deve
ser adotado quando houver notas de rodapé e que “Deve-se utilizar o
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sistema autor-data para as citagdes no texto e 0 nUMETico para as notas ex-
plicativas.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002b, p. 5).

A numeragao, de acordo com esse sistema, deve figurar apés a pon-
tuagdo que finaliza uma cita¢io ou logo apds o termo ao qual se refere.
Pode aparecer sobrescrita ao texto ou entre parénteses alinhados ao tex-
to. No entanto, a forma escolhida deverd ser aquela utilizada em todo
o trabalho.

Exemplos:
. . . . .21
No ambito internacional devemos destacar os estudos de D’Elia
22 — ;. ~ y . . .
e Madden™, com relacao aos usudrios e niao usudrios das bibliotecas

publicas.

No 4mbito internacional devemos destacar os estudos de D’Elia (21) e
Madden (22), com relagdo aos usudrios e nao usudrios das bibliotecas
publicas.







5 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tém por objetivo complementar o texto com in-
dicagoes, esclarecimentos ou acréscimos, sem, contudo, interromper a
sequéncia légica da leitura. Recomenda-se que as notas nio ocupem mais
do que 50% do espagamento total e fiquem préximas ao texto, na margem

inferior da pdgina/folha, e nio ao final do capitulo ou do trabalho.
Quanto 2 apresentagio, devem:

a) estar localizadas na margem inferior da pdgina/folha, alinhadas
a esquerda;

b) vir separadas do texto por dois espagos de 1,5 cm e um trago
continuo de 10 cm underline;

C) ter numerag¢ao dnica e consecutiva;
d) ser digitadas em fonte 10;

e) manter espacamento simples nas entrelinhas de uma mesma
nota;

f) ser separadas entre si por uma linha branca de espago simples;
g) ser transcritas na ordem em que aparecem no texto.
Apés o nimero da nota, inclui-se um espago para inicid-la.

A segunda linha deverd ser alinhada abaixo do primeiro caractere do tex-
to da nota.

Exemplo:
Em nota de rodapé

! FAVERO, L. L. et al. Oralidade e escrita: perspectivas para o ensino
de lingua materna. Sao Paulo: Cortez, 2003.

> LUKACS, G. Ontologia do ser social: os principios ontoldgicos
fundamentais de Marx. Sao Paulo: Ed. Ciéncias Humanas, 1979.
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5.1 Notas de referéncia

Indicam as fontes de informagao que foram consultadas pelo autor

do trabalho.

E importante enfatizar que, na primeira vez que uma obra for
citada em um trabalho, sua referéncia deve ser completa. No entanto,
se a obra for citada outras vezes, é possivel referencid-la de maneira
abreviada, comaadogio de expressoes latinas, conforme o Quadro 1.

Exemplo:

No texto

E, mais a frente: “[...] o verso baudelairiano sempre deveu muito a
musica e, sobretudo, as artes pldsticas.” ’

Em notas de rodapé

’ HENRIQUES NETO, A. Cidade vertigem. Rio de Janeiro: Azougue,
2005. p. 167.

5.2 Notas explicativas

Sao notas utilizadas quando o autor do trabalho deseja fazer ob-
servagoes e/ou esclarecimentos que nao estejam explicitados no conteu-
do de seu trabalho, como, por exemplo, um termo pouco conhecido,
dados de trabalho em elaboragao ou citagoes de fontes informais.

Exemplo:

No texto

Saracevic (1996) aponta a Recupera¢io da Informagio® como a princi-
pal responsdvel pelo surgimento e a evolugio da Ciéncia da Informagao,
ressaltando que os problemas relacionados a recuperagio fazem parte do
seu nucleo, e os estudos para seu aperfeigoamento sdo continuos.

Em notas de rodapé

* O termo recuperagio da informagio foi cunhado por Calvin Mooers
em 1951.
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